MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES B. Serv., n° 24, Brasilia 29 Dez 2017

PORTARIA N°7.287, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2017

Institui o Programa de Capacitacdo em Lingua
Estrangeira - PCLE no d&mbito da Administragédo
Central - AC do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes.

O MINISTRO DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E
COMUNICACOES, no uso de suas atribuicdes, tendo em vista as disposicdes especificas contidas na
Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, no Decreto n® 5.707, de 23 de fevereiro de 2006, e na
Portaria n® 3.232, de 9 de junho de 2017, resolve:

Art. 1° Instituir, no &mbito da Administracdo Central deste Ministério, o Programa de

Capacitacdo em Lingua Estrangeira - PCLE, em conformidade com o disposto na Portaria n° 3.232,
de 9 de junho de 2017, em sua Linha de Acdo 6 - Desenvolvimento de Competéncias Transversais.
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CAPITULO | )
DO OBJETIVO E DOS PRINCIPIOS

Secdo |
Do objetivo
Art. 2°0 PCLE tem por objetivo capacitar o corpo funcional da Administracdo Central do
Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicagdes — AC-MCTIC no dominio de idiomas
estrangeiros, na medida das necessidades de suas unidades organizacionais e no cumprimento de suas
respectivas missdes, atividades e responsabilidades regimentais.

Secéo Il
Dos principios

Art. 3° O PCLE ¢ orientado pelos seguintes principios:

| - permanente valorizacdo do corpo funcional, visando a melhoria dos servigos prestados
pelo MCTIC;

Il - valorizacdo do mérito na alocacéo dos recursos destinados a capacitacdo; e
I11 - transparéncia e efetividade na aplica¢do dos recursos destinados a capacitacao.

CAPITULO I
DAS DEFINIGOES E DOS BENEFICIARIOS

Secdo |
Das definicdes

Art. 4° Para efeitos desta Portaria, consideram-se as seguintes definicdes:

| - beneficiarios: servidores publicos em exercicio na Administracdo Central do MCTIC e
interessados em participar do PCLE;

Il - requerimento (Anexo I): documento encaminhado pelo interessado a Divisdo de
Desenvolvimento de Pessoas - DIDEP manifestando interesse em participar do PCLE;

Il - avaliacdo de enquadramento (Anexo II): formuléario preenchido e assinado pela chefia
imediata do servidor interessado em participar do PCLE e com a assinatura do interessado;

IV - recurso (Anexo Ill): documento encaminhado pelo requerente com 0s argumentos
necessarios para nova analise do Comité de Acfes para Desenvolvimento e Gestdo de Pessoas - CA-
DGP;

V - termo de responsabilidade (Anexo IV): documento devidamente assinado para concessdo
do beneficio que devera ser inserido no processo ap6s a divulgacdo do resultado final no Boletim de
Servico;

VI - relatério final de prestacdo de contas (Anexo V): documento encaminhado pelo
beneficiario a DIDEP informando sua aprovacéo e o valor total de reembolso recebido;
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VIl - CA-DGP: Comité de Assessoramento das AcOes de Desenvolvimento e Gestdo de
Pessoas;

VIII - instituicdo de ensino: instituicdes publicas ou privadas com habilitacdo legal para
ministrar cursos de lingua estrangeira; e

IX - curso de lingua estrangeira: cursos realizados em uma lingua diferente da lingua materna
de um individuo que contribui para a sua formacgédo, na medida em que assume a condicdo de ser
parte indissoltvel do conjunto de conhecimentos essenciais que permitem ao servidor aproximar-se
de varias culturas e, consequentemente, propiciam sua integragdo em um mundo globalizado. Podem
ser realizados por médulos, semestral ou anual.

Secdo Il
Dos beneficiarios

Art. 5° Poderdo ingressar no PCLE:

| - servidores ocupantes de cargo efetivo e pertencentes ao quadro de pessoal e em exercicio na
Administracdo Central do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacbes e Comunicagdes —
AC/MCTIC;

Il - servidores requisitados ou cedidos de 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Federal,
Estadual, Municipal ou Distrito Federal, enquanto permanecerem em exercicio na AC/ MCTIC;

Il - servidores integrantes de carreiras descentralizadas enquanto permanecerem em exercicio
na AC-MCTIC; e

IV - nomeados para cargo em comissdao, sem vinculo efetivo com a Administracdo Publica,
enquanto permanecerem em exercicio na AC/MCTIC, desde que a carga horaria seja de, no maximo,
88 horas e que comprove que esta competéncia € necessaria para a consecucdo de suas atribuicdes,
tarefas e metas.

) CAPI"I:ULO 11 N
DAS CONDICOES ESPECIFICAS DE PARTICIPACAO

Art. 6° Poderdo concorrer ao PCLE os servidores que preencherem 0s seguintes requisitos,
observado o disposto no artigo anterior:

| - apresentar contrato ou proposta do curso de linguas; e

Il - realizar o curso de lingua estrangeira fora do horéario de trabalho.

Art. 7° Ndo podera candidatar-se ao processo de selecdo para o PCLE o servidor que:
| - ndo preencher todos os requisitos elencados nos artigos 5° e 6°

Il - estiver em gozo de licenga para tratamento de assuntos particulares;

I11 - estiver cedido para outro 6rgao;

IV - for aposentado;
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V - estiver em processo de redistribuicao;

VI - estiver usufruindo ou pleiteando licenca para desempenho de mandato classista;
VII - estiver de licenga por motivo de afastamento do cénjuge ou companheiro;

VIII - estiver usufruindo ou pleiteando licenca para atividade politica;

IX - estiver de licenca para capacitacao;

X - estiver sofrendo as penalidades disciplinares previstas no art. 127 da Lei n° 8.112/1990,
exceto quando a penalidade recebida for adverténcia;

X1 - apresentar pendéncia anterior no PCLE; e
XII - estiver afastado para participacdo em programa de pos-graduacdo stricto sensu.

8 1° O usufruto posterior da Licenca para Capacitacdo ndo interrompe a percepcdo da
mensalidade de reembolso para 0 PCLE, caso este processo do PCLE tenha sido submetido ao CA-
DGP anteriormente.

§ 2° Na hipotese de solicitacdo de Licenca para Capacitagdo ap6s o ingresso no PCLE, sera
vedada a concessdo de licenca que verse sobre o curso de lingua estrangeira enquanto o servidor
estiver na condicdo de beneficiario do PCLE recebendo o reembolso.

) CAPITULO IV
DOS PERIODOS, PRAZOS DAS INSCRIGOES E RECURSO DO PROCESSO SELETIVO

Secdo |
Dos periodos e prazos das inscri¢oes

Art. 8° O calendario oficial, com as datas para solicitacdo de ingresso no PCLE, sera publicado
semestralmente em Boletim de Servico e amplamente divulgado pela Coordenacdo de
Desenvolvimento de Pessoas - CODEP.

§ 1° Quando ocorrer a impossibilidade de lancamento do calendario de reembolso em
determinado exercicio, a CODEP informard as razGes de fato aos interessados por meio das
ferramentas de comunicacéo oficial do Ministério.

§ 2° Na divulgacdo do calendario, sera especificado o respectivo periodo de validade do
reembolso.

Art. 9° Para candidatar-se ao PCLE, € necessario que o interessado encaminhe a Divisdo de
Desenvolvimento de Pessoas - DIDEP, da Coordenagdo de Desenvolvimento de Pessoas - CODEP,
da Coordenacédo-Geral de Gestdo, Inovacao e Indicadores - CGGl, na data estabelecida no Calendario
previamente divulgado, os seguintes formularios:

| - “REQUERIMENTO DE REEMBOLSO PARA CURSO DE LINGUA ESTRANGEIRA”,
Anexo | desta Portaria, com preenchimento e assinatura do interessado e com assinatura da chefia
imediata; e
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Il - “FORMULARIO DE ENQUADRAMENTO”, Anexo II desta Portaria, com preenchimento
e assinatura da chefia imediata e com assinatura do interessado.

8§ 1° Deverao ser anexados ao processo os formularios citados nos incisos | e Il deste artigo, o
contrato, caso o candidato j& esteja cursando, ou a proposta da instituicdo de ensino, constando o
valor de matricula, quando houver, o nimero de parcelas com os valores discriminados, eventuais
descontos previstos, bem como previsdo de inicio e término do curso, dias da semana e horéario de
realizacdo do curso e carga horéria.

8 2° As propostas dos cursos a distancia deverdo conter as mesmas informagdes constantes do §
1° deste artigo, exceto dias da semana e horario de realizacao.

§ 3° Caso nao haja, na proposta, as informacoes solicitadas no § 1° deste artigo, o interessado
devera apresentar, obrigatoriamente, declaracdo da instituicdo contendo as informac@es solicitadas.

§ 4° E de livre escolha do candidato a instituicio de ensino em que deseja frequentar curso de
lingua estrangeira.

Art. 10. O ingresso do servidor no Programa somente ocorrerd com recomendacdo do Comité
de Assessoramento das A¢des de Desenvolvimento e Gestdo de Pessoas - CA-DGP, instituido pelo
art. 22 da Portaria n® 3232, de 9 de junho de 2017, e aprovacao, pelo Ministro de Estado da Ciéncia,
Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes ou a quem ele delegar.

Secdo Il
Do processo seletivo

Art. 11. O CA-DGP julgara, com base nos critérios estabelecidos, as demandas de participacao
deste Programa, conforme dispGe o inciso 111 do art. 22 da Portaria n® 3232/2017/SEI-MCTIC.

Art. 12. Os servidores serdo classificados, para efeito de prioridade na concessdo do PCLE,
pelos seguintes critérios:

| - grau de aderéncia entre a capacitacdo e as competéncias da unidade em que o servidor
encontra-se lotado;

Il - utilizagdo do idioma pleiteado na unidade em que o servidor encontra-se lotado;
Il - vinculo com 0 MCTIC; e
IV - desisténcia de programa anterior.

Art. 13. O enquadramento do servidor em cada critério produzira pontuacdo conforme Anexo
I1, cujo somatorio sera utilizado para classificacdo decrescente dos candidatos.

8 1° Em caso de empate pelo somatorio da pontuacéo de que trata o caput, o desempate se dara
pelos seguintes critérios, na ordem apresentada:

| - valor total do curso: prioridade para demandas por cursos de menor valor;
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Il - grau de aderéncia entre a capacitacdo e as competéncias da unidade em que o servidor
encontra-se lotado;

I11 - utilizac&o do idioma pleiteado na unidade em que o servidor encontra-se lotado;
IV - situacdo funcional do servidor no MCTIC;

V - existéncia de registro da necessidade de capacitacdo pela Unidade de Lotacdo ou servidor
no Ultimo Levantamento de Necessidade de Capacitacdo — LNC realizado pela AC/MCTIC; e

VI - maior tempo de efetivo exercicio no 6rgao.

§ 2° O CA-DGP avaliara a pontuacdo indicada no Formulério de Enquadramento, podendo
indicar pontuacdo distinta daquela preenchida pelo candidato, desde que motivadamente.

§ 3° O resultado provisorio do processo seletivo sera publicado no Boletim de Servigo e o
resultado final seré divulgado ap6s o julgamento dos recursos, se houver.

§ 4° Apds o julgamento, o CA-DGP encaminhara, ao Ministro de Estado da Ciéncia,
Tecnologia, InovacGes e Comunicacdes ou a quem ele delegar, a proposicdo para decisao final de
todas as solicitagoes.

Secéo Il
Do quantitativo de vagas ofertadas

Art. 14. O gquantitativo de vagas ofertado em cada calendario dependera do valor destinado para
este programa a partir dos recursos do or¢camento para capacitagéo.

Paragrafo Unico. Caso o recurso mencionado no caput ndo seja suficiente para custear todas as
solicitacOes aprovadas, serdo atendidos os candidatos de acordo com a ordem de classificacdo final
nos termos definidos nos arts. 12 e 13 desta portaria, até atingir o limite orgamentario.

Secédo IV
Do recurso

Art. 15. A partir da data de publicacdo do resultado provisério no Boletim de Servico, cabera
recurso, no prazo de até 10 (dez) dias, para posterior julgamento.

| - O interessado devera encaminhar o recurso, nos termos do Anexo Ill, com o0s argumentos
necessarios a apreciacao da autoridade competente, segundo o disposto no § 1° do art. 22 da Portaria
n® 3232, de 9 de junho de 2017, para reconsideragdo da decisdo; caso ndo reconsidere no prazo de 5
(cinco) dias, o encaminhara a autoridade superior.

Il - O recurso interposto serd decidido pela autoridade hierarquicamente superior aquela que
decidiu nos termos do § 1° do art. 22 da Portaria n°® 3.232, de 9 de junho de 2017.

Paragrafo Unico. Nao serdo conhecidos os recursos interpostos fora do prazo estabelecido no
caput do artigo.
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CAPITULOV 3
DOS PROCEDIMENTOS DE EXECUCAO E DO RELATORIO FINAL DE PRESTACAO DE
CONTAS

Secéo |
Dos procedimentos de execucao

Art. 16. Ap6s publicacdo do resultado final no Boletim de Servico, os beneficiarios
selecionados para recebimento do reembolso deverdo anexar ao processo a seguinte documentacao:

| - formulario “Termo de Responsabilidade” (Anexo IV) disponibilizado no SEI, devidamente
preenchido e assinado para concessdo do beneficio; e

Il - coépia do contrato ou documento equivalente da instituicdo de ensino, contendo as
informagdes previstas no art. 9°.

Art. 17. O reembolso ficara condicionado a inclusdo no processo, até o 10° dia de cada més, dos
seguintes documentos:

| - comprovante de frequéncia original do més cursado ou para o0s cursos a distancia,
comprovacéo de acesso ao site e/ou efetiva participacdo das atividades propostas; e

Il - original da nota ou cupom fiscal.

§ 1° O pagamento ao beneficiario se dard na modalidade de reembolso e lancado em folha de
pagamento no més subsequente ao servigo prestado.

8 2° O reembolso so podera ser efetivado se a nota fiscal estiver em nome do beneficiario,
sendo vedado o pagamento em nome de terceiro.

§ 3° A nota fiscal deveré conter:

| - nome do servidor;

I1 - CNPJ da instituicdo de ensino;

111 - razéo social,

IV - discriminacéo do servigo;

V - més e ano da prestacédo de servico; e

VI - valor em reais.

8 4° Somente para 0s casos de cursos realizados em instituicbes publicas de ensino serdo
aceitos comprovante de pagamento ou documento emitido pela instituicdo, com carimbo e assinatura
atestando o pagamento da mensalidade.

8 5° A ndo apresentacdo da documentacdo no prazo estipulado inviabilizard o reembolso da

mensalidade referente aquele més, salvo comprovada hipdtese de caso fortuito ou forga maior.
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8§ 6° N&o sera reembolsado qualquer valor cobrado pela instituicdo de ensino por emissao de
documentos.

8 7° N&o serdo reembolsadas parcelas cuja referéncia esteja fora do periodo de validade do
reembolso especificado na publicagdo do calendario a que se refere o art. 8°.

§ 8° O pagamento do reembolso dar-se-& somente apds a publicacdo do resultado final do
processo seletivo no Boletim de Servico, com efeitos financeiros a partir da data de validade do
reembolso prevista no calendario.

8 9° Nos casos de cursos em andamento, ndo serdo reembolsadas as parcelas cuja referéncia
seja de més anterior ao semestre ao qual se refere o calendario.

8 10° O prazo maximo para o reembolso de mensalidades estara vinculado ao periodo em que
o aluno estiver cursando, independentemente do numero de parcelas estipuladas no contrato.

Art. 18. E obrigatoria a comprovagao de aprovacao, ao final do periodo ou médulo cursado, em
até 45 (quarenta e cinco) dias apds o encerramento do curso ou mddulo, salvo comprovada hipotese
de caso fortuito ou forga maior.

Paragrafo Unico. A auséncia da comprovagdo de aprovagdo de que trata o caput implicard a
devolucéo dos valores reembolsados a Administracao Publica.

Art. 19. Em caso de mudanca de instituicdo de ensino no decorrer do ano, o beneficiario devera
arcar com as despesas decorrentes da nova taxa de matricula, e com a diferenca a maior entre a
mensalidade deferida pelo CA-DGP, e a da nova instituicdo de ensino, se houver, devendo informar
antecipadamente a DIDEP/CODEP/CGGI, para efeito de atualizacdo de seus registros cadastrais,
apresentando copia do novo contrato.

Secéo Il
Do relatorio de prestacdo de contas

Art. 20. Apds a conclusédo do periodo pleiteado, o beneficiario devera encaminhar o Anexo V -
Relatdrio Final de Prestacdo de Contas.

8§ 1° O prazo para o envio do Relatorio de que trata o caput é de até 45 (quarenta e cinco dias) a
contar da data de encerramento da acéo de capacitagéo.

§ 2° O ndo atendimento ao disposto no paragrafo anterior acarretara a devolucdo, a
Administracdo Publica, dos valores recebidos, salvo comprovada hipotese de caso fortuito ou forca
maior.

§ 3° A concordancia da DIDEP/CODEP com o relatério apresentado ndo exclui a possibilidade

de o processo ser revisto e fiscalizado, nem exime do beneficiario a responsabilidade integral dos
danos decorrentes de sua conduta, caso comprovada a ma-fé.
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) CAPITULO VI
DOS ITENS FINANCIAVEIS, DO FINANCIAMENTO E DAS FONTES DE RECURSOS

Secdo |
Dos itens financiaveis

Art. 21. Para efeito desta Portaria poderao ser financiadas matriculas e mensalidades.

Pardgrafo Unico. Serdo excluidos do calculo do reembolso material didatico, juros, multas,
correcdo monetaria ou qualquer outro acréscimo que porventura tenha sido pago.

Secéo Il
Do financiamento e das fontes de recursos

Art. 22. O financiamento do PCLE se dard na modalidade de reembolso das mensalidades dos
cursos de lingua estrangeira, realizados por execucdo indireta, conforme disposto no inciso Il do art.
11 da Portaria n® 3232/2017/SEI-MCTIC.

Paragrafo unico. No interesse exclusivo da administracdo, em que haja a necessidade de se
adotar outra modalidade de financiamento, esta devera ser justificada pela unidade demandante,
mediante instrumento préprio a ser analisado pelo CA-DGP.

Art. 23. O financiamento do PCLE sera de 80% do valor da mensalidade e/ou da matricula.

8§ 1° Fica estabelecido o limite maximo de R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais) para o
reembolso de mensalidade.

§ 2° Em caso de reajuste do valor da mensalidade no periodo aprovado, podera ser concedido o
reajuste até o valor do limite imposto no § 1° deste artigo, respeitado o limite total do orcamento
definido no ano para concessdo de reembolso.

8 3° O PCLE sera custeado com recursos financeiros consignados na Acdo Programatica
“Capacita¢dao de Servidores Publicos Federais em Processos de Qualificagdo e Requalificagdao”, de
acordo com os limites estabelecidos pela DGE.

8§ 4° O valor do reembolso ndo sera incorporado & remuneragdo do beneficiario e sobre ele ndo
haverd incidéncia de contribui¢des previdenciarias, trabalhistas ou fiscais, bem como néo servira de
base de calculo para quaisquer outras vantagens pecuniarias ou indenizagdes.

8§ 5° O reembolso sera realizado mensalmente e a quantidade de parcelas ndo podera ultrapassar
0 periodo de duracéo do curso.

8 6° Nado sera concedido, concomitantemente, incentivo para mais de um curso de lingua
estrangeira ao mesmo beneficiario.

8 7°0 servidor que estiver sendo beneficiado com reembolso de mensalidades ou outro
incentivo financeiro para curso de mestrado e doutorado podera pleitear o reembolso de mensalidades
no ambito do PCLE, desde que apresente declaracdo emitida pela instituicdo de ensino de poés-
graduacéo stricto sensu, justificando a necessidade dessa capacitacao.

15 bs@mcti.gov.br



MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES B. Serv., n° 24, Brasilia 29 Dez 2017

8 8° Fica vedado o reembolso de mais de uma parcela do incentivo a cada més, salvo motivo
devidamente justificado pelo beneficiario a ser analisado pela DGE ou a quem for delegado.

CAPITULO VII N
DO CANCELAMENTO DO INCENTIVO E DA DEVOLUGAO DOS RECURSOS

Secéo |
Do cancelamento do incentivo

Art. 24. Perdera a condicédo de beneficiario do PCLE o servidor que:

| - afastar-se do efetivo exercicio em conformidade com o Regime de Trabalho ao qual esteja
vinculado;

Il - for aposentado, redistribuido, cedido, requisitado, demitido, exonerado ou removido para
outro érgéo;

Il - deixar de apresentar a documentacdo solicitada no art. 17 por dois meses consecutivos,
salvo na hipétese comprovada de forga maior ou de caso fortuito; e

IV - abandonar, ndo obtiver aproveitamento ou ndo concluir o curso ou mddulo, salvo na
hipdtese comprovada de forca maior ou de caso fortuito.

Secéo Il
Da devolugéo dos recursos

Art. 25. O beneficiario devera restituir os valores pagos a titulo de reembolso, nos termos dos
arts. 46 e 47 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, nas seguintes hipoteses:

| - deixar de apresentar comprovante de conclusdo do médulo ou curso e/ou Relatério Final de
Prestagdo de Contas no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, conforme disposto no art. 18 desta
Portaria;

Il - nas hipoteses elencadas nos incisos | e Il do art. 24 desta Portaria, quando a iniciativa ndo
for do interesse da Administracéo; e

Il - nas hipoteses elencadas nos incisos 111 e IV do art. 24, desta Portaria.

Paragrafo Unico. Em caso de ndo aproveitamento ou ndo conclusdo do curso ou moédulo por
motivo de licenca para tratamento da saude, licenca maternidade, ou por interesse da administracéo,
desde que comprovado, e no caso de aposentadoria por invalidez, o beneficiario ficara isento da
necessidade de restituir ao erario o valor recebido a titulo de reembolso devendo, para isso,
apresentar comprovante de aprovacao do periodo cursado e ja reembolsado.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 26. O servidor que teve o incentivo cancelado, pelas razdes elencadas no art. 25, podera

concorrer a novo processo de selecdo para o PCLE, apds o cumprimento do intersticio de um ano,
contado da data em que foi desvinculado da condicéo de beneficiario.
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Paragrafo unico. Em caso de ndo aproveitamento ou ndo conclusdo do curso por fato
superveniente, alheios a vontade do servidor beneficiario que impossibilite a conclusdo ou
aproveitamento do curso, desde que comprovado, o beneficiario ficara isento da necessidade de
restituir ao erario o valor recebido a titulo de reembolso devendo, para isso, apresentar comprovante
de aprovacdo nas matérias cursadas no periodo ja reembolsado.

Art. 27. A constatacdo, a qualquer tempo, da existéncia de declaracGes inexatas ou de
irregularidades na documentacdo apresentada, resguardado o contraditério e a ampla defesa,
acarretara:

| - aimediata interrupcdo do pagamento do reembolso;

Il - a devolucdo integral, pelo beneficiario, dos valores ja pagos pelo MCTIC, referente ao
periodo da irregularidade constatada até a data da referida constatacdo; e

I11 - aplicagdo das sang¢des disciplinares cabiveis, nos termos da Lei n° 8.112/90.

Art. 28. A adesdo ao PCLE implica a automaética e incondicional aceitacdo do disposto nesta
Portaria e na Portaria n°® 3232/2017/SEI-MCTIC.

Art. 29. A DIDEP podera solicitar ao beneficiario, a qualquer tempo, declaracGes ou
informagdes complementares.

Art. 30. Os casos omissos serdo submetidos pela Coordenacao de Desenvolvimento de Pessoas
ao CA-DGP e as medidas recomendadas pelo Colegiado, submetidas a deliberacdo da DGE.

Art. 31. Fica revogada a Portaria n° 82, de 5 de agosto de 2015, e convalidados os reembolsos
realizados apds a publicacdo da Portaria n® 3232/2017/SEI-MCTIC.
Art. 32. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

GILBERTO KASSAB
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Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicacdes
Secretaria-Executiva
DGE/CGGI/CODER/DIDEP

ANEXO I
REQUERIMENTO PARA O PROGRAMA DE CAPACITACAD EM LINGUA ESTRANGEIRA

1. ORIENTACE}ES QUANTO A PP.RTICIPAC.ED NO PROGRAMA DE CAF‘P.CIT.&CE\O EM LINGUA ESTRANGEIRA - PCLE:

a) O requerente deve estar ciente das informagdes contidas na Portaria MCTIC n2 3.232, de 09.06.17, publicada no DOU de
12.06.17, Secdo .

b) O pagamento sera realizade por meio de reembolso de mensalidades, com inicio somente a partir da aprovagdo da proposta
pelo CA-DGP e publicagdo no Boletim de Servigo.

c) Para concorrer ao reembolso, o candidato devera encaminhar a proposta ou contrato da instituicdo de ensino.

d) Poderdo ser financiadas: taxas de matriculas & mensalidades, entretanto, material diddtico e eventuais tipos de declaragio
solicitadas pela instituigdo de ensino ndo serdo reembolsados.

£) Poderdo ser solicitados apoio a cursos gue jd estejam em andamento, no entanto, somente serfio reembolsadas as mensalidades
a partir da publicagdo do resultado final no Boletim de Servigos.

f) Caso o pleito do requerente seja aprovado pelo CA-DGP, o servidor contemplado no PCLE deverd apresentar, mensalmente, nota
ou cupom fiscal dos servigos prestados e comprovante de frequéncia. Para os cursos a distancia comprovacdo de acesso ao site.

g) Apos a aprovagdo publicada no Boletim de Servigo, os documentos solicitados no item anterior deverdo ser enviados,
impreterivelmente, até o dia 10 de cada més ou primeiro dia util subsequente para lancamento em folha de pagamento e serfo
referentes apenas ao més anterior.

h) Caso os documentos solicitados ndo sejam entregues dentro do prazo exigido, o requerente perdera o direito ao reembolso
referente dquele més.

i) O reembolso sera efetuado sempre em relacdo ao pagamento realizado no més imediatamente anterior & com a declaracdo de
frequéncia emitida pela instituicdo de ensino, apos o fechamento do més cursado.

j) Os servidores em estdgio probatdrio e ocupantes de DAS sem vinculo poderdo concorrer ao processo seletivo do PCLE.

2. DRIENTA{;E}ES QUANTO AQD PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE REEEMBOLSO:

Antes de preencher o requerimento o interessado deve observar as seguintes instrugdes:

a) O requerente deverd preencher todos os campos, assinar e encaminhar para apreciagio e assinatura da chefia imediata. Em caso
de anuéncia, o requerimento deve ser encaminhado & Divisdo de Desenvolvimento de Pessoas-DIDEP no periodo determinado em
Calendario especifico que sera amplamente divulgado.

b) 0 envio da documentagdo € de responsabilidade do requerente e devera ser encaminhada via SEIL

c) Este formulario & exclusivamente para solicitagfes em gue o curso seja realizado fora do horario do expediente.

d) Quando do envio deste Requerimento, deverdo ser anexados: a proposta ou o contrato da instituicdo de ensino, constando
necessariamente, o valor de matricula, quando houver, o numero de parcelas com os valores discriminados, eventuais descontos
previstos, bem como data de inicio e término do curso e carga horaria. O item Il deste Formuldrio devera ser preenchido
conforme as informacdes contidas na proposta ou contrato de prestacdo de servigo.

e) Para os casos de instituigdes publicas que ndo celebram contrato, sera aceita declaragdo, contendo as mesmas informagdes

citadas no item anterior.

f) A ndo observancia de qualguer uma das instrugdes acima estabelecidas ou o ndo preenchimento de qualguer um dos campos

contidos nos formuldrios, ou ainda, a auséncia das assinaturas previstas implicard na ndo recomendacio do pleito.
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| — IDENTIFICACAO DO REQUERENTE

MNome:

Data de Nascimento: CPF:

Matricula SIAPE:

Data de ingresso no cargo atual: Tempo no MCTIC:

Carga hordria de trabalho semanal: @Oh O”’"‘

s servidores com carga horaria semanal inferier a 30h, ndc poderdo partidpar deste Programa de Incentive Educacional.

Unidade de Lotacdo (exemplo:DIDEP/CODER/CGGI):

Telefone institucional: Celular:

Endereco eletrdnico (e-mail):

Nivel de Escolaridade concluido:

C)}a.rbur.-a:b D'Iahado I:)'ﬂ:leciali.z.s-;;o (}rddudﬂo

Cargo Efetivo:

Carreira:

DAS/FCPE:
{30 ocupante de DAS/FCPE {(@bcupant= de DAS/FCPE

Informar & denominacdo bem comao o codigo do DAS/FCPE:

Informar o drgﬁo de origem:

Recebe outro tipo de Beneficio de Capacitagdo apoiado pelo MCTIC? Especifique qual, caso a resposta seja positiva.
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Il — DADOS DA ACAO DE CAPACITACAO - CURSO DE POS GRADUACAO

Solicito apoio financeiro, mediante reembolso, para Agdo de Capacitagdo, nos termos da Lei n® 8.112/90, do Decreto n2 5.707/06,
da Portaria MCTIC n2 3.232/17

IDIOMA Andamento do curso:

) Inglés
0 curso ja esta em andamento

{

{ ) Espanhol
{ ) Francés
{

- [J& previs3o para o inicio do curso & para este semestre
| outro, especifique:

INFORMAGOES SOBRE O CURSO:

Nome do cursa: Valor da Matricula:

Instituicdo: N2 de parcelas:

Local/Endereca: Valor de cada parcela:
Valor total {matricula
+ mensalidade com desconto, se
fioanver):

Data de inicio:

Previsdo de conclusdo:

Horario do curso:
Dias da semana:

QOutras observagdes pertinentes:

Il — FUNDAMENTACAO DO PEDIDO PELO REQUERENTE

Informar o rol das atribuigfes exercidas.

O requerente esta se capacitando fora do seu horario de trabalho? [ s (nédo

Declaro que li e estou ciente de que ndo poderei declarar para fins de Imposto de Renda Pessoa Fisica - Declaragao de Ajuste Anual,
sob pena de responder administrativa, civil & penalmente, os valores pagos a instituicdo de ensino e recebidos a titulo de
reembolso e sou responsavel pelas informacdes agui contidas.

Assinatura do requerente

Assinatura da chefia imetiata
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Mome do servidor:

ANEXO Il
Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes - MCTIC
Avaliagdo e Enquadramento para Concessido Reembolso de Cursos de ldiomas

Avaliagio
Fator Conceito Descricdo do | Mamue com =
— s Fontuacao
As atribuicdes da Unidade reguererem
regularmente o dominio do idioma para
leitura & redagio de documentos e
comespondéncias, bem como para a Alta 3
imeragio com interocutores gue falam o
idioma solicitado. E desejavel que toda a
equipe domine o idioma.
Aderéncia entre a
capacitagio € as | A< awrbuigdes da Unidade podem
competencias da requerer o dominio do idioma apenas em .
Unidade. . u - " Media 2
Unidade. situagoes especificas e estas podem ser
supridas por servidores da Unidade.
As competéncias da Unidade ndo
requerem & leitura e a redagio de
documentos & comespondéncias no .
. - . - Baixa 1
idioma solicitado nem a interagac com
imerocutores fluentes no idioma
solicitado.
Awaliagio
Fator Conceito
. . M =
Frequencia .arq:.:; =m Fontuagao
Representagio: utiliza para representar o alta
MCTIC junfo a intedocutores estrangeinos, média 2
seja presencialmente em reunides,
encontros e eventos semelhantes, seja
em atendimento via telefone, froca de e- baixa 1
mails, comespondéncias, ec.
o L Leitura: utiliza o idioma solicitado para ler alta
LHilizagao do idioma . .
documentos, comespondencias e para média 2
efetuar estudos, pesguisas e outras
atividades de busca junto a fontes n3o haixa 1
disponiveis em portugués.
R . . alta
Redagao: utiliza o idioma para redigir
documentos, comespondéncias media 2
similares. baixa 1
Fator Conceito M.arq‘l.; sam Pontuagao
Ata 1 ano ]
Tempo de efetive Entre 1 & 3 anos 1
exercicio no drgdo Entre 3 & 5 anos 2
Acima de 5 anos
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Avaliagio
Fator Conceito Ma
rue com .
oy Fontuagao
Senidores ocupantes de cargo efetivo e pertencentes
a0 quadre de pessoal & em exercicio na Administragdo 2
Central do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagies
& Comunicagdes - AC/IMCTIC;
Vinculo com o MCTIC | Fenvideres requisitados de drglos e entidades da

Administragdo Piblica ou integrantes de cameiras 1
descentralizadas
Momeados para cargo em comissao, sem vinculo efetive 0
com a Administragio Pilblica

Desistiu de processo de N3o 1

reembolso
anteriormente? Sim 0
TOTAL
Somatorio da pontuagdo de cada fator

Servidor ou empregado publico esta sendo beneficiado com reembolso de mensalidades
ou outro incentivo financeiro para curso de mestrado ou doutorado?

[ )sIm [ INAD

Assinatura do Requerente

Assinatura da Chefia imediata
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ANEXO IIT - RECURSO

Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes & Comunicagdes
Secretaria-Executiva

Dirstoria de Gestdo Estratégica

Coordenagdo-Geral de Gestio, Inovagéo e Indicadores
Coordenagdo de Desenvolvimento de Pessoas

Divisdo de Desenvolvimento de Pessoas

RECURSO

IDENTIFICACAD DO BENEFICIARIO

FIOHE WATFICULE SIAFE
CARGO UNIDADE DE EXRERCICIL.
E-MAL FANAL:

ACAD DE CAPACITACAO — PCLE
I:I CURSO DE LINGUA ESTRANGEIRA
INSTITUICAD: CHR L
ENDEREGD DA INSTITUIGAD: TELEFONE.

FERIDDO:

FUNDAMENTACAD DO RECURSO

Fundamentar de forma clara, objetiva e com 03 documentos comprobatorios, caso necessario, os motivos pelos
quais o julgamento do CA-DGP deve ser revisto.

ALTERAR A VER

A OMISSAD. EM DOCUMENTO PUBLICC OU FARTICULAR, DE DECLARACAD QUE DELE DEVIA CONSTAR, OU NELE INSERIR OU FAZER
INSERIR DECLARACAD FALSA OU DIVERSA DA QUE DEVIA SER ESCRITA, COM O FIM DE PREJUDICAR DIREITO, CRIAR CBRIGACAD OU
E SOBRE FATO JURIDICAMENTE RELEVANTE CONSTITUI CRIME DE FALSIDADE IDEOLOGICA

DECLARD QUE TODAS AS INFORMAGCOES ACIMA PRESTADAS ESTAD DE ACORDO COM O QUE DISPOE ESTA PORTARIA. POSTO S50,
PEDE-SE DEFERIMENTO

ASSINATLIRA DO BENEFICIARIO
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@

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICAGOES
Secretaria Executiva
Diretoria de Gestdo Estratégica
Coordenagdo-Geral de Gestdo, Inovagdo e Indicadores
Coordenagio de Desenvolvimento de Pessoas
Divisido de Desenvolvimento de Pessoas

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE REEMBOLSO DE MENSALIDADES

NOME:

NOME DO CURSO PLEITEADO:

DATA DE INICIO DO PERIODO PLEITEADO: PREVISAO DE CONCLUSAO PERIODO PLEITEADO:

TERMO DE ADESAO E RESPONSABILIDADE DE REEMBOLSO DE MENSALIDADES

Pelo presente termo de adesdo e responsabilidade, eu
ocupante do cargo de

Matricula Siape n° , lotado(a)

no(a) assumo, voluntariamente, 0s seguintes COMpProMIssos:

Atender o que dispde a Portaria MCTIC n° 3.232, de 9 de junho de 2017, e as condigdes estabelecidas pelo
Programa de Capacitagdo em Lingua Estrangeira - PCLE, entregando os documentos necessarios solicitados pela Divisdo de
Desenvolvimento de Pessoas — DIDEP, para formalizagdo dessa Adesdo, assim como aqueles, cuja apresentagdo devera ser
realizada até o dia 10 de cada més, conforme discriminado abaixo:

e Copia do contrato ou documento equivalente da instituigdo de ensino, se for o caso;

e Comprovante de frequéncia original do més cursado ou para os cursos a distincia, comprovagdo de
acesso ao site e/ou efetiva participagdo das atividades propostas, referente a0 més ou aos meses pleiteado(s), desde que
relativa(s) ao(s) exercicio(s) reembolsavel(is);

e Nota ou cupom fiscal de servigo prestado.

A Nota Fiscal devera conter o nome do servidor; o CNPJ da Instituigdo de Ensino; a razdo social; a
discriminagdo do servigo; més e ano da prestacdo de servigo; e o valor em reais.

Estou ciente de que, para os meses subsequentes, o procedimento para o reembolso das mensalidades sera o
mesmo,

Informo que estou ciente de que nio poderei declarar para fins de Imposto de Renda Pessoa Fisica -
Declaragdo de Ajuste Anual, sob pena de responder admunistrativa, civil e penalmente, os valores pagos a instituigdo de
ensino e recebidos a titulo de reembolso.

Assinatura do servidor
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ANEXO V - RELATORIO FINAL DE PRESTACAO DE CONTAS

Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicages .
Secretaria-Executiva RELATORIO FINAL DE
Diretoria de Gestio Estratégica PRESTACAO DE CONTAS
Coordenagdo-Geral de Gestio, Inovagio e Indicadores
Coordenagdo de Desenvolvimento de Pessoas

Divisfo de Desenvolvimento de Pessoas

IDENTIFICACAD DO BENEFICIARIO

HOME MATRICULA SIAPE:
CARGO: UNIDACE DE EXERCICIO:
E-MAIL: FARMAL

ACAD DE CAPACITACAD - PCLE

CURSO DE LINGUA ESTRANGEIRA

INSTITUCAL: CNFT
ENDERECO DA INSTITUICAD: TELEFOME:
FPERILIL

RELATORIO
RELATAR, DE FORMA CLARA. E OB.JETIVA. A DEVIDA APLICACAD DOS RECURSOS DECORRENTES DA SUA PARTICIPACAD NO PCLE
DURANTE A REALIZAC DE CAPACITACAD ESPECIFICADA ACIMA. APRESENTAR OS DEJ F‘REI'EI"DIDCI,:- EOS
ALCANCADOS, EIEM CCIF-D VALOR TOTAL "RECEBIDO E OUTRAS [INFORMACOUES MNECESS PARA O EFETIVO

ACONPANHAMENTO E FIS CALIZACAD DAS ATNVIDADES EXECUTADAS.

A OMISSED, EM DOCUMENTD PUBLICOD OU PARTICULAR, DE DEC AD QlUE DELE DEVIA CONSTAR, OU NELE INSERIR. OU FAZER
INSERIR DECLARACAD FALSA 0L DIVERSA DA QUE DEVIA SER ESCRITA, COM O FIM DE PREJUDICAR D R%GCI CRIAR CBRIGACAD OU
ALTERAR A VERDADE SOBRE FATO JURIDICAMENTE RELEVANTE CONSTITUI CRIME DE FALSIDADE IDEOL

ASSINATURA DO BENEFICIARIC
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