SECRETARIA EXECUTIVA
PORTARIA N° 3850/2017/SEI-MCTIC
DE 12 DEJULHO DE 2017

Torna publica a aprovacdo do Regimento Interno do
Comité de Governanca Digital (CGD) do Ministério da
Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicacoes
(MCTIC).

O SECRETARIO-EXECUTIVO DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACOES E
COMUNICACOES, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 54 do Decreto n° 8.877, de 18 de
outubro de 2016, e considerando o Decreto n° 8.638, de 15 de janeiro de 2016, resolve:

Art. 1° Aprovar o Regimento Interno do Comité de Governanca Digital do Ministério da
Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicacoes, por parte dos seus representantes, em
conformidade com o art. 2°, inciso X, da Portaria MCTIC n° 503, de 31 de janeiro de 2017.

Art. 2°¢ Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Elton Santa Fé Zacarias
Secretario-Executivo

ANEXO
REGIMENTO INTERNO DO COMITE DE GOVERNANCA DIGITAL (CGD)

CAPITULOI
DO COMITE

Secaol
Da Natureza e Finalidade

Art. 1° O Comité de Governanga Digital (CGD), de natureza deliberativa, vinculado a
Secretaria-Executiva, instituido pela Portaria MCTIC n° 503, de 31 de janeiro de 2017, tem a
finalidade de determinar as prioridades dos programas de investimentos e estratégias de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (TIC) e a Governanca Digital.

Secaoll
Das Competéncias

Art. 2° O CGD tem as seguintes competéncias:
I - promover a integracdo entre as estratégias organizacionais e as estratégias da drea de TIC;

IT - monitorar e avaliar a gestdao da TI do MCTIC;



III - propor o alinhamento entre as acoes de TIC, as estratégias de neg6cio do Ministério e a
Estratégia de Governanca Digital (EGD) do Governo Federal;

IV — avaliar e deliberar sobre o Plano Estratégico de Tecnologia da Informacao (PETI) do
Ministério ou instrumento equivalente;

V - avaliar e deliberar sobre o Plano Diretor de Tecnologia da Informacao (PDTI) do Ministério
ou instrumento equivalente;

VI - definir prioridades na formulagdo e execuc¢do de planos, projetos e investimentos em TIC
para o Ministério;

VII - aprovar, monitorar e propor alteracoes a proposta orcamentdaria especifica para as acoes
de TIC;

VIII - monitorar as acoes do Ministério em relacdo a EGD;

IX - instituir Grupos de Trabalho, em cardter permanente ou tempordrio, para tratar de temas
especificos relacionados a EGD;

X - elaborar e aprovar seu regimento interno no prazo méaximo de 180 (cento e oitenta) dias,
contados da sua instalacdo e submeté-lo a aprovacao do Secretario-Executivo do MCTIC;

XI - emitir atos relativos as matérias de sua competéncia; e

XII - exercer outras responsabilidades que lhe forem atribuidas em seu campo de atuacao.

Secao III
Da Composicao

Art. 3° O CGD é composto por um representante das seguintes unidades do MCTIC:
I - Secretaria-Executiva;

IT - Secretaria de Radiodifusao;

[T - Secretaria de Politicas e Programas de Pesquisa e Desenvolvimento;

IV - Secretaria de Desenvolvimento Tecnolédgico e Inovagao;

V - Secretaria de Telecomunicacoes;

VI - Secretaria de Politica de Informatica. e

VII - Diretoria de Tecnologia da Informacao; e

Paragrafo tinico - Os representantes, titular e suplente, sdo indicados pelo dirigente da
unidade que representam, devendo os titulares serem escolhidos entre os ocupantes de cargo
de provimento em comissao do Grupo-Direcao e Assessoramento Superiores (DAS), de nivel 5
ou equivalente, ou de cargo de hierarquia superior.

Art. 4° A Presidéncia do CGD ¢ exercida pelo representante titular da Secretaria-Executiva, e
em seus afastamentos ou impedimentos legais, por seu suplente.

Art. 5° A Secretaria Administrativa do CGD é exercida pelo Diretor de Tecnologia da



Informacao (DTI).
SecaolV
Das Atribuicoes dos Membros
Art. 6° A Presidéncia do CGD compete, sem prejuizo de suas atribuicdes como representante:
I -coordenar, orientar e supervisionar as atividades do CGD;

IT -convocar, abrir, presidir, suspender, prorrogar e encerrar as reunioes ordindrias e
extraordinarias;

III -convidar para participar das reunioes pessoas fisicas ou juridicas que possam contribuir
para o esclarecimento de matérias a serem apreciadas;

IV -instituir Grupos de Trabalho para tratar de assuntos especificos;

V -proferir voto de desempate em processo decisorio;

VI -apresentar ao CGD as decisoes tomadas ad referendum, na reunido subsequente;
VII -representar o CGD junto aos 0rgdos internos e externos ao MCTIC; e

VIII - decidir questdes de ordem.

Art. 7° A Secretaria Administrativa do CGD compete, sem prejuizo de suas atribui¢des como
representante:

I -auxiliar o Presidente na coordenacao, orientacdo e supervisao das atividades do CGD;
II -propor calendério de reunioes;

III -elaborar e apresentar a pauta da reunido contendo as propostas a serem discutidas e
homologadas;

IV -organizar e distribuir documentos correlatos a pauta da reuniao;

V -fornecer, sempre que possivel, informacoes solicitadas pelos representantes para melhor
apreciacao dos assuntos em pauta;

VI -lavrar as resolucdes e atas das reunioes e encaminhd-las ao Presidente e demais
representantes;

VII -organizar, manter e disponibilizar os documentos correlatos ao CGD em um dos meios
de comunicacdao da Administracao Central do MCTIC;

VIII - organizar, manter e disponibilizar o acervo documental do CGD; e
IX -apoiar os trabalhos determinados para os Grupos Trabalho.

Art. 8° Aos Representantes do CGD competem:

I -representar sua drea nas reunides ordindrias e extraordindrias do CGD;

IT -aprovar o calenddrio de reunides ordinérias;



IIT -analisar, debater e votar as matérias em deliberacao;
IV -revisar as minutas de documentos apresentadas ao CGD;
V -propor a inclusdo de matérias de interesse na pauta das reunioes;

VI -sugerir a participagdo de pessoas fisicas ou juridicas que possam contribuir para o
esclarecimento de matérias a serem apreciadas nas reunioes;

VII -solicitar a Secretaria Administrativa do CGD informacdes e documentos necessdrios ao
desempenho de suas atividades junto ao Comité;

VIII -acessar os documentos disponibilizados no acervo documental do CGD;
IX -propor a realizacao de reunides extraordindrias;

X -comunicar a Secretaria Administrativa do CGD a impossibilidade do comparecimento a
reuniao e informar sobre a participacao do suplente;

XI -cumprir e fazer cumprir as decisdes do CGD; e

XII -compartilhar conhecimentos e informacoées institucionais que contribuam para o alcance
dos objetivos propostos pelo CGD.

Paragrafo tinico - O representante tomara decisdoes em nome da 4rea que representa,
inclusive, sobre a alocacdo de recursos.

CAPITULOII
DAS REUNIOES

Secaol
Da Periodicidade

Art. 9° O CGD reunir-se-a:

I -ordinariamente, 3 (trés) vezes ao ano, mediante convocac¢ao do Presidente do CGD, sendo
preferencialmente uma reunido em cada um dos trés quadrimestres do ano;

IT -extraordinariamente, por convocacao do Presidente do CGD ou por solicitacdao da maioria
absoluta dos representantes.

§ 1° Serao convocados os representantes titulares e suplentes.

§ 20 As reunioes ordindrias serao convocadas com a antecedéncia minima de 10 (dez) dias
Gteis e as extraordindrias com a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis.

Secaoll
Da Representatividade

Art. 10. O quérum minimo necessdrio para abertura e realizacdo das reunides serd a maioria
absoluta dos membros.



Paragrafo tinico - Na auséncia do representante titular, esse serd substituido pelo respectivo
suplente que terd direito a voto nas deliberacgdes.

Secao III
Da Convocacao, Pauta, Deliberacoes e Ata
Art. 11. A pauta da reuniao serd encaminhada aos representantes no ato da convocacao.

Pardgrafo inico - Os membros do CGD poderdo sugerir formalmente a Secretaria
Administrativa do CGD, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis da reunido ordindria,
matérias a serem incluidas na pauta da reunido.

Art. 12. As deliberacoes serdao por meio de votacao realizada em processo nominal e aberto, e
aprovadas pela maioria dos presentes, observado o quorum minimo definido no caput do art.
10.

§ 1° Em caso de empate, cabe ao Presidente, além de seu voto como representante de seu
6rgao, o voto de desempate.

§ 20 Nao serd permitida abstencao ao voto nas matérias a serem deliberadas.
Art. 13. As deliberacoes do CGD poderao ser formalizadas por meio de resolucoes.
Art. 14. O Presidente podera decidir, ad referendum, questdes de urgéncia e relevancia;

Art. 15. As reunioes ordindrias e extraordindrias serdo registradas em ata, numerada de forma
sequencial e com lista de presenca anexada.

§ 1° A minuta da ata serd encaminhada para os membros em até 8 (oito) dias tteis.
§ 2° O prazo para manifestagdo sobre a minuta da ata serd de até 5 (cinco) dias tuteis.
§ 3° Nao havendo manifestacdo no prazo acima a ata serd considerada aprovada.

§ 4° A ata devera ser mantida no acervo documental do CGD.

SecaolV
Dos Trabalhos

Art. 16. O CGD podera criar Grupo de Trabalho (GT) para estudo e andlise de matérias
especificas.

§1° A coordenacao de cada GT serd definida pelo CGD no ato de sua criacdo, mediante
indicacao pelo Presidente do Comité.

§2°¢ O prazo de conclusao e abrangéncia dos trabalhos serao definidos pelo CGD na
formalizacdo do Grupo de Trabalho.

§30 O Presidente poderd solicitar assessoria ad hoc para contribuir com os trabalhos do CGD.

Art. 17. Poderao participar das reunides do CGD pessoas fisicas ou juridicas que possam
contribuir com os trabalhos do comité mediante convite do Presidente.

Art. 18. Os servicos de apoio técnico-operacional e administrativo, demandados pelo CGD,



serdo providos pela Diretoria de Tecnologia da

Informacao (DTI).

SecaoV
Do Monitoramento

Art. 19.0 monitoramento do Comité contempla as seguintes atividades:

Atividade

Descricao

[ — Verificar se o comité esta de fato exercendo
suas atribuicoes

As pautas tratadas pelo Comité devem ser
vinculadas as suas competéncias formais, de
modo que seja possivel identificar se o
|[Comités esta exercendo de fato suas
atribuicoes.

[1 — Verificar se as reunides ordindrias estao
sendo realizadas conforme planejado

As reunides ordindrias devem ocorrer
conforme calendéario aprovado pelo Comité,
na primeira reunido de cada ano.

|Caso uma das reunides previstas nao ocorra
conforme calenddrio anual aprovado, a
justificativa para o fato deverd constar na ata
da pr6xima reunido.

[11 - Verificar se o acervo documental do
Comité estd sendo mantido adequadamente

Verificar se os registros de documentos estao
disponiveis no acervo documental do Comité,
tais como:

- Calendério de reunides anuais;

- E-mails de convocacao (com pauta);
- Apresentacoes realizadas;

- Audio das reunioes;

- Listas de presencas;

- Atas das reunides assinadas pelos
integrantes;

- Email de envio das atas de reunioes para os
integrantes;

- Email de sugestdes de alteracdes nas atas de
reunioes;

- Produtos entregues pelos Grupos de




Trabalhos instituidos pelo Comité.
Atividade Descricao

s deliberacoes do Comité serdo registradas

[V — Verificar o cumprimento das em ata e acompanhadas em reunioes
recomendacoes do Comité posteriores até que sejam cumpridas ou que
haja nova deliberacao.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20. A permanéncia dos convidados nas reunioes ficara restrita ao tempo necessario aos
esclarecimentos, ndo podendo estender-se a discussdo e votacao da matéria.

Art. 21. A participacdo no CGD e nos Grupos de Trabalho nado ensejard qualquer tipo de
remuneracao.

Art. 22. Os casos omissos ou as duvidas de interpretacdo deste Regimento serdo resolvidos ad
referendum pelo Presidente do CGD.

Art. 23. Este Regimento poderd ser alterado, a qualquer tempo, por aprovacao da maioria
absoluta dos representantes.
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