ANEXO |
(Redacdo dada pela Portaria n2 1.729, de 31 de marco de 2017, Anexo I)

REGIMENTO INTERNO DO GABINETE DO MINISTRO

CAPITULO |
DA CATEGORIA E DA COMPETENCIA

Art. 12 Ao Gabinete do Ministro de Estado da Ciéncia, Tecnologia, Inovacbes e Comunicacdes, 6rgao
de assisténcia direta e imediata ao Ministro de Estado, a ele diretamente subordinado, compete:

| - assistir ao Ministro de Estado em sua representacdo politica e social, ocupar-se das relacdes publicas,
do preparo e do despacho de seu expediente pessoal;

Il - acompanhar o andamento dos projetos de interesse do Ministério, em tramitacdo no Congresso
Nacional, assim como providenciar o atendimento as consultas e aos requerimentos formulados;

Il - acompanhar e coordenar os temas relacionados a éarea internacional no ambito de atuacdo do
Ministeério;

IV - coordenar a representacdo do Brasil nos temas de sua competéncia junto aos organismos
internacionais, em articulagdo com o Ministério das Relagdes Exteriores;

V - planejar, coordenar e supervisionar o desenvolvimento das atividades de comunicagéo social e
providenciar a publicacdo oficial, bem como a divulgacdo das matérias relacionadas & &rea de atuagdo do
Ministeério;

VI - exercer as atividades de ouvidoria, em especial em relagéo as solicitagdes de acesso a informacao e
as manifestacdes referentes a servicos prestados, bem como supervisionar o Servi¢co de Informacdes ao
Cidadao - SIC do Ministério;

VII - planejar, coordenar e supervisionar as atividades relacionadas ao cerimonial; e

VIII - exercer outras competéncias que lhe forem cometidas pelo Ministro de Estado.

Art. 22 No desempenho de suas func@es institucionais, o Ministro de Estado contard ainda com o
assessoramento de Assessores Especiais, Assessores, Assistentes e Assistentes Técnicos, a ele diretamente
subordinados.

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO

Art. 32 O Gabinete do Ministro - GM tem a seguinte estrutura organizacional:
I - Assessoria Especial de Controle Interno - AECI

Il - Assessoria Especial de Assuntos Internacionais - ASSIN

a) Servico de Gestdo de Documentos - SEGED

b) Coordenacgédo de Cooperacgdo Internacional Multilateral - COCIM

1. Diviséo de Foros Multilaterais e Iniciativas Teméticas - DIFIT

2. Diviséo de Organismos Internacionais - DIORI

c¢) Coordenacdo de Cooperacdo Internacional Bilateral - COINB

1. Diviséo de Cooperagdo com Europa e América do Sul e Central - DICEA

2. Divisdo de Cooperagdo com América do Norte, Asia, Africa e Oceania - DICAO
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3. Divisdo de Apoio Administrativo - DIAAD

d) Coordenacdo-Geral de Bens Sensiveis - CGBS

1. Coordenacéo de Implementacdo, Acompanhamento e Controle nas areas Nuclear, Quimica, Bioldgica
e de Misseis - COCBS

111 - Subsecretaria de Conselhos e Comissdes - SGCC

a) Coordenacdo do Conselho Nacional de Ciéncia e Tecnologia - COCCT

b) Coordenacdo da Comissdo Técnica Nacional de Biosseguranca - CTNBIo

c¢) Coordenacdo da Secretaria-Executiva do Conselho Nacional de Controle de Experimentacdo Animal
- CONCEA

IV - Das unidades Descentralizadas:

a) Escritério Regional de Sao Paulo - ERESP

V - Coordenacao-Geral do Gabinete do Ministro - CGGM
a) Diviséo de Gestdo do Gabinete do Ministro - DIGGM
b) Divisdo de Acompanhamento e Expediente - DIEXP

VI - Ouvidoria - OUVID
VII - Cerimonial - CERIM

VIII - Assessoria de Comunicagédo Social - ASCOM
a) Coordenacdo Administrativa de Imprensa - COIMP
b) Coordenagdo Administrativa de Publicidade - COPUB

IX - Assessoria de Assuntos Parlamentares - ASPAR
a) Coordenacéo de Acompanhamento do Processo Legislativo e Anélise de Informagdes - COPLE
1. Diviséo de Andlise de Informagdes - DIAAI

Art. 42 O Gabinete, as Assessorias Especiais, as Assessorias, as Divisdes e 0s Servicos serdo dirigidos
por Chefes, as Coordenacfes-Gerais por Coordenadores-Gerais e as Coordenac@es por Coordenadores, cujas
fungdes serdo providas na forma da legislagéo pertinente.

Art. 52 O Chefe de Gabinete serd substituido, em seus afastamentos e impedimentos legais ou
regulamentares, e na vacancia do cargo, por servidor designado pelo Ministro de Estado, e os demais
ocupantes das fungdes previstas no art. 4° serdo substituidos por servidores por eles indicados e previamente
designados na forma da legislagdo pertinente.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

Secéo |
Da Assessoria Especial de Controle Interno

Art. 62 A Assessoria Especial de Controle Interno compete:
| - assessorar diretamente o Ministro de Estado nas areas de Controle, de Risco, de Transparéncia e de
Integridade da Gestéo;



Il - assistir ao Ministro de Estado no pronunciamento previsto no art. 52 da Lei n° 8.443, de 16 de julho
de 1992;

I11 - prestar orientacdo técnica ao Secretario-Executivo, aos gestores do ministério e aos representantes
indicados pelo Ministro de Estado em Conselhos e Comités, nas areas de Controle, de Risco, de Transparéncia
e Integridade da Gestéo;

IV - prestar orientacdo técnica e acompanhar os trabalhos das unidades jurisdicionadas do ministério
que visam subsidiar a elaboragdo da Prestacdo de Contas Anual do Presidente da Republica e o Relatério de
Gestao;

V - prestar orientacdo técnica na elaboragdo e revisdo de normas internas e de manuais, com vistas a
melhoria dos controles internos administrativos e da governanca;

VI - interagir com as unidades de auditoria interna das entidades vinculadas ao ministério, com vistas a
subsidiar a supervisdo ministerial, inclusive no que tange ao planejamento e aos resultados dos trabalhos;

VIl - auxiliar na interlocucdo sobre assuntos relacionados a Etica, Ouvidoria e Correigio entre as
unidades responsaveis no ministério e os Orgaos de Controle Interno e Externo e de defesa do Estado;

V11 - acompanhar processos de interesse do Ministério junto aos Orgéos de Controle Interno e Externo
e de defesa do Estado;

IX - acompanhar a implementacdo das recomendagdes da Controladoria-Geral da Unido e das
deliberacdes do Tribunal de Contas da Unido, relacionadas ao ministério e as entidades vinculadas, além do
atendimento a outras demandas provenientes dos Orgaos de Controle Interno e Externo e de defesa do Estado;
e

X - apoiar as ac¢@es de capacitacdo nas areas de Controle, de Risco, de Transparéncia e de Integridade da
Gestdo.

Secéo 11
Da Assessoria Especial de Assuntos Internacionais

Art. 72 A Assessoria Especial de Assuntos Internacionais compete:

| - assessorar as diversas areas do Ministério, unidades de pesquisa e entidades vinculadas nas atividades
relacionadas com a cooperagdo e o cumprimento de acordos internacionais relativos aos assuntos de ciéncia,
tecnologia, inovacbes e comunicacoes;

I - supervisionar, coordenar e acompanhar a execugdo das atividades relacionadas com a cooperacao
internacional em ciéncia, tecnologia, inovacbes e comunicacGes do Ministério, unidades de pesquisa e
entidades vinculadas;

I11 - conceber e propor a realizagdo de acordos bilaterais e multilaterais com organismos internacionais,
entidades e governos estrangeiros destinados ao desenvolvimento cientifico e tecnolégico de relevancia
econdmica, social e estratégica para o Pais; e

IV - supervisionar, coordenar e acompanhar as atividades relacionadas a area de bens sensiveis,
incluindo o controle de exportagéo de bens e servicos.

Art. 82 Ao Servico de Gestao de Documentos compete:

I - receber e encaminhar documentos e correspondéncias de interesse da Assessoria, mantendo
atualizadas as informagdes sobre a tramitacdo dos documentos; e

Il - executar e controlar trabalhos de digitacdo, operar os aplicativos e sistemas e manter atualizadas
bases de dados que permitam o gerenciamento e a execucdo das atividades informatizadas;

Art. 92 A Coordenacéo de Cooperagéo Internacional Multilateral compete:
I - acompanhar os trabalhos no &mbito das Nag6es Unidas e de suas agéncias especializadas e em outros
foros multilaterais e iniciativas tematicas que apresentem interesse para o Brasil;



Il - participar da negociacdo de instrumentos de livre-comércio e cooperacgdo internacional multilateral
em ciéncia, tecnologia, inovagdes e comunicagdes, bem como assessorar 0os demais setores do Ministério e de
suas unidades nessas negociacgdes;

I11 - estudar, propor e articular mecanismos de implementacdo dos acordos ou atividades de cooperacédo
internacional multilateral em ciéncia, tecnologia, inovacdes e comunicacdes;

IV - elaborar subsidios técnicos com vistas a apoiar a tomada de decisdo relativa a oportunidades de
cooperacdes internacionais multilaterais;

V - opinar sobre a conveniéncia da adesdo e denlncia, por parte do Brasil, a organismos internacionais
gue atuem nas areas de ciéncia, tecnologia, inovagdes e comunicagoes;

VI - orientar os 6rgdos do Ministério e as entidades vinculadas quanto & implementacdo de convencdes e
tratados multilaterais e apoiar as entidades envolvidas na operacionalizacdo dos mesmos;

VIl - planejar, organizar e dar apoio as missbes, de cunho multilateral, do Ministro de Estado,
Secretario-Executivo e Secretarios ao exterior;

VIII - coordenar, apoiar e orientar a realizacdo no Brasil de seminarios e conferéncias internacionais
multilaterais sobre temas de ciéncia, tecnologia, inovagdes e comunicagoes;

IX - coordenar e orientar a participacdo e a representacdo do Ministério da Ciéncia, Tecnologia,
InovacGes e Comunicagdes, unidades de pesquisa e entidades vinculadas em negociagcfes internacionais
multilaterais, em coordenacdo com o Ministério das Relacdes Exteriores;

X - acompanhar o processo de apreciagdo e implementagdo de tratados, convengdes, acordos e
programas, bem como a tramitacdo de projetos de lei, referentes a matérias e temas de cooperacdo
internacional multilateral; e

X1 - auxiliar na avaliagdo dos resultados obtidos na implementagdo dos tratados, convengdes, acordos e
programas referentes a cooperacao internacional multilateral.

Art. 10. A Divis&o de Foros Multilaterais e Iniciativas Tematicas compete:

| - preparar propostas de acordos internacionais junto a foros multilaterais e iniciativas tematicas, bem
como elaborar os respectivos ajustes administrativos, protocolos adicionais e demais documentos
complementares;

Il - avaliar os resultados obtidos nos acordos celebrados em foros multilaterais e iniciativas tematicas,
bem como propor altera¢des eventualmente necessérias;

Il - apoiar a preparagdo e acompanhar reunides, seminarios e conferéncias sobre temas de ciéncia,
tecnologia, inovacdes e comunicagles de foros multilaterais e iniciativas tematicas;

IV - participar da formulagdo de programas de cooperacao de foros multilaterais e iniciativas tematicas;

V - divulgar eventos de foros multilaterais e iniciativas tematicas, no ambito do Ministério, e tomar as
providéncias necessarias para a participacdo dos representantes indicados;

VI - processar e distribuir a documentacdo e informacdes de foros multilaterais e iniciativas tematicas;

VIl - dar apoio as missGes do Ministro de Estado, Secretario-Executivo e Secretarios ao exterior no
ambito de foros multilaterais e iniciativas tematicas;

VIII - preparar subsidios sobre os assuntos a serem tratados nas reuniGes de foros multilaterais e
iniciativas tematicas, com base em contribui¢es dos demais setores e unidades do Ministério;

IX - coletar junto aos setores e 6rgaos competentes informacdes solicitadas pelos foros multilaterais e
iniciativas tematicas; e

X - preparar e acompanhar visitas relacionadas as cooperagdes no ambito dos foros multilaterais e
iniciativas tematicas.

Art. 11. A Divisdo de Organismos Internacionais compete:
| - preparar propostas de acordos internacionais junto a Organismos Internacionais, bem como elaborar
0s respectivos ajustes administrativos, protocolos adicionais e demais documentos complementares;



Il - avaliar os resultados obtidos nos acordos celebrados com Organismos Internacionais, bem como
propor alteracdes eventualmente necessarias;

Il - apoiar a preparacdo e acompanhar reunides, seminarios e conferéncias sobre temas de ciéncia,
tecnologia, inovag6es e comunicagbes de Organismos Internacionais;

IV - participar da formulacdo de programas de cooperacdo de Organismos Internacionais;

V - divulgar eventos de Organismos Internacionais, no ambito do Ministério, e tomar as providéncias
necessarias para a participacao dos representantes indicados;

VI - processar e distribuir a documentacéo e informac@es de Organismos Internacionais;

VIl - dar apoio as missGes do Ministro de Estado, Secretario-Executivo e Secretarios ao exterior no
ambito de Organismos Internacionais;

VIII - preparar subsidios sobre os assuntos a serem tratados nas reunifes de Organismos Internacionais,
com base em contribui¢es dos demais setores e unidades do Ministério;

IX - coletar junto aos setores e Orgdos competentes informagfes solicitadas pelos Organismos
Internacionais;

X - supervisionar e controlar o pagamento de contribuicbes a Organismos Internacionais, e opinar a
respeito da assuncao de compromissos nessa matéria por parte do Ministério e de suas entidades vinculadas; e

X1 - preparar e acompanhar visitas relacionadas as cooperacfes no a&mbito dos Organismos
Internacionais.

Art. 12. A Coordenacio de Cooperacao Internacional Bilateral compete:

| - participar da negociagdo de instrumentos de cooperacdo internacional bilateral em ciéncia,
tecnologia, inovagdes e comunicagfes, bem como assessorar os demais setores do Ministério e de suas
unidades nessas negociacoes;

Il - estudar, propor e articular mecanismos de implementacéo dos acordos ou atividades de cooperagdo
internacional bilateral em ciéncia, tecnologia, inovagdes e comunicacoes;

Il - elaborar subsidios técnicos com vistas a apoiar a tomada de decisdo relativa a oportunidades de
cooperagdo internacional bilateral;

IV - orientar as areas do Ministério e as entidades vinculadas quanto a implementacdo de acordos,
programas e atividades internacionais bilaterais;

V - planejar, coordenar a organizagdo e dar apoio as missdes de cunho bilateral do Ministro de Estado,
Secretario-Executivo e Secretarios ao exterior;

VI - coordenar e orientar a participacdo e a representacdo do Ministério da Ciéncia, Tecnologia,
InovacGes e Comunicagdes, unidades de pesquisa e entidades vinculadas em negociagcfes internacionais
bilaterais, em coordenacdo com o Ministério das RelacGes Exteriores;

VII - coordenar, apoiar e orientar a realizacdo de seminarios e conferéncias internacionais bilaterais
sobre temas de ciéncia, tecnologia, inovagdes e comunicacgdes; e

VIl - acompanhar o processo de apreciacdo implementacdo e avaliacdo de resultados de tratados,
acordos e programas, bem como a tramitacdo de projetos de lei, referentes a matérias e temas de cooperagdo
internacional bilateral em ciéncia, tecnologia, inovacdes e comunicagoes.

Art. 13. A Divisdo de Cooperacdo com Europa e América do Sul e Central compete:

I - auxiliar e apoiar a Coordenacdo de Cooperagdo Internacional Bilateral, em assuntos relacionados a
Europa, América do Sul e Central, no cumprimento de suas atribuicoes;

Il - manter atualizadas e promover a gestdo das informacGes sobre o desenvolvimento e
operacionalizacdo da cooperacdo bilateral relacionadas & Europa, América do Sul e Central em ciéncia,
tecnologia, inovagbes e comunicaces;

Il - coletar e elaborar subsidios sobre assuntos a serem tratados em reunides, conferéncias e demais
eventos de carater bilateral relacionadas a Europa, América do Sul e Central;



IV - processar e distribuir documentacdo e informacdes sobre cooperacdo bilateral relacionadas a
Europa, América do Sul e Central;

V - apoiar missdes de cunho bilateral do Ministro de Estado, Secretario-Executivo e Secretéarios ao
exterior relacionadas a Europa, América do Sul e Central;

VI - preparar e acompanhar missdes internacionais, relacionadas a Europa, América do Sul e Central, no
contexto de acordos bilaterais em ciéncia, tecnologia, inovacdes e comunicagoes;

VII - preparar e analisar propostas de acordos bilaterais, relacionadas & Europa, América do Sul e
Central, bem como auxiliar a elaboracdo dos respectivos ajustes complementares, protocolos adicionais e
demais instrumentos de cooperagao;

VIII - participar da formulagdo de programas de cooperacdo bilateral relacionados a Europa, América
do Sul e Central;

IX - monitorar os resultados obtidos nos acordos e programas de cooperacdo bilateral, relacionadas a
Europa, América do Sul e Central, bem como propor eventuais ajustes; e

X - apoiar a realizacdo e divulgacdo de eventos de caréater bilateral, relacionados & Europa, América do
Sul e Central, tais como seminarios e conferéncias, sobre temas de ciéncia, tecnologia, inovacdes e
comunicagdes.

Art. 14. A Divisdo de Cooperagio com América do Norte, Asia, Africa e Oceania compete:

I - auxiliar e apoiar a Coordenacdo de Cooperagdo Internacional Bilateral, em assuntos relacionados a
América do Norte, Asia, Africa e Oceania, no cumprimento de suas atribuicdes;

Il - manter atualizadas e promover a gestdo das informacGes sobre o desenvolvimento e
operacionalizagio da cooperagio bilateral relacionadas & América do Norte, Asia, Africa e Oceania em
ciéncia, tecnologia, inovacgdes e comunicagdes;

Il - coletar e elaborar subsidios sobre assuntos a serem tratados em reunides, conferéncias e demais
eventos de caréter bilateral relacionados & América do Norte, Asia, Africa e Oceania;

IV - processar e distribuir documentacdo e informagdes sobre cooperagdo bilateral relacionadas a
América do Norte, Asia, Africa e Oceania;

V - apoiar missdes de cunho bilateral do Ministro de Estado, Secretério-Executivo e Secretarios ao
exterior relacionadas a América do Norte, Asia, Africa e Oceania;

VI - preparar e acompanhar missées internacionais, relacionadas & América do Norte, Asia, Africa e
Oceania, no contexto de acordos bilaterais em ciéncia, tecnologia, inova¢fes e comunicaces;

VII - preparar e analisar propostas de acordos bilaterais, relacionadas 8 América do Norte, Asia, Africa
e Oceania, bem como auxiliar a elaboracdo dos respectivos ajustes complementares, protocolos adicionais e
demais instrumentos de cooperacao;

VIII - participar da formulacdo de programas de cooperacao bilateral relacionados a América do Norte,
Asia, Africa e Oceania;

IX - monitorar os resultados obtidos nos acordos e programas de cooperacdo bilateral, relacionados a
América do Norte, Asia, Africa e Oceania, bem como propor eventuais ajustes; e

X - apoiar a realizacdo e divulgacdo de eventos de carater bilateral, relacionados & América do Norte,
Asia, Africa e Oceania, tais como seminérios e conferéncias, sobre temas de ciéncia, tecnologia, inovacoes e
comunicagoes.

Art. 15. A Divisdo de Apoio Administrativo compete:

I - administrar recursos humanos, or¢camentérios, financeiros, logisticos e de tecnologia da informacao
necessarios ao cumprimento das atividades da Assessoria;

Il - realizar atividades de planejamento, execucdo, acompanhamento e avaliacdo relativas aos recursos
orcamentarios e financeiros da Assessoria;



Il - distribuir, coletar e transmitir a Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas do Ministério
documentacéo referente aos servidores da Assessoria;

IV - providenciar para os servidores da Assessoria a concessdo de diarias e passagens, outros tramites
relativos a afastamentos para o exterior ou dentro do Brasil;

V - requisitar, receber e distribuir material de consumo, bem como controlar a movimentagéo e zelar
pelos bens patrimoniais de responsabilidade da Assessoria; e

VI - solicitar e controlar servicos de telecomunicacOes, reprografia, limpeza, copa, manutencdo de
maquinas e equipamentos e outros servicos gerais.

Subsecéo |
Da Coordenacdo-Geral de Bens Sensiveis

Art. 16. A Coordenacio-Geral de Bens Sensiveis compete:

| - subsidiar e coordenar a implementacdo de medidas decorrentes de compromissos assumidos em
tratados ou convencdes internacionais e regimes internacionais de controle das transferéncias de bens sensiveis
e servicos a estes diretamente vinculados nas areas nuclear, quimica, biologica e missilistica, de que trata a
legislacdo pertinente;

Il - exercer as atividades pertinentes a Autoridade Nacional perante a Organizacao para a Proibi¢do de
Armas Quimicas - OPAQ, nos termos da legislacdo especifica;

Il - exercer a fungdo de Secretaria-Executiva Permanente da Comisséo Interministerial para a
Aplicacdo dos Dispositivos da Convencéo Internacional para a Proibicdo de Armas Quimicas - CPAQ, de que
trata a legislacdo pertinente;

IV - exercer as atividades de Secretaria-Executiva e coordenar os trabalhos e 0s meios necessarios ao
funcionamento da Comissdo Interministerial de Controle de Exportacdo de Bens Sensiveis, de que trata a
legislacdo pertinente;

V - coordenar as atividades relacionadas a implementagdo da Convencéo para a Proibigdo de Armas
Biologicas - CPAB, promulgada em 1979;

VI - coordenar, diretamente, o pessoal militar da ativa agregado a sua forca de origem, a disposicéo do
MCTIC, e vinculado a CGBS;

VII - aprovar as operacdes de transferéncia (importacdo e exportacdo) de bens sensiveis, de uso dual
e servicos a estes diretamente vinculados nas areas nuclear, quimica, bioldgica e missilistica, que sdo
controlados pelos tratados ou convencdes internacionais e regimes internacionais, de que trata a legislagdo
pertinente;

VIII - promover atividades de divulgagdo e informag&o (outreach) a respeito dos tratados ou convencdes
internacionais e regimes internacionais de desarmamento e de ndo proliferacdo de armas de destruicdo em
massa nas areas nuclear, quimica, bioldgica e missilistica, como o Programa Nacional Estado-Empresa na
Area de Bens Sensiveis (PRONABENS), aos setores da indUstria, comércio, academia, pesquisa e
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico, envolvidos em atividades relacionadas as areas de bens e servigos
sensiveis e de uso dual;

IX - emitir Declaracdo de Uso/Usuéario Final e as Garantias de Governo nas importacdes de bens e
servicos sensiveis, bem como realizar inspecdes de uso e de usuario final relacionadas as Garantias de
Governo emitidas em tais operagdes de importagdo de bens e servicos sensiveis;

X - promover a capacitacdo para a identificacdo de bens sensiveis e de uso dual, em nivel nacional, dos
agentes do governo envolvidos no controle e fiscalizagdo das opera¢des de transferéncias - importacdo e
exportacdo - de bens e de servigos sensiveis e de uso dual;

XI - coordenar as atividades voltadas para o desenvolvimento de programas e agdes integradas de
cooperagdo técnico-cientifica com entidades publicas e privadas bem como de agbes de cooperagdo
internacional no ambito dos programas, projetos e atividades nas areas de sua competéncia;



XII - consolidar e propor a previsdo or¢amentaria, a programacdo do desembolso financeiro e a
prestacdo de contas dos programas, projetos e atividades da Coordenagéo- Geral; e
XIII - exercer outras competéncias que Ihe forem cometidas no seu campo de atuacao.

Art. 17. A Coordenagdo para Implementagio, Acompanhamento e Controle de Bens e Servigos
Sensiveis nas Areas Nuclear, Quimica, Bioldgica e Missilistica (COCBS) compete:

I - acompanhar reunides e preparar informacdes e subsidios relativos aos trabalhos da Convencéo para a
Proibicdo de Armas Quimicas - CPAQ, da Convencdo sobre a Proibicdo de Armas Bioldgicas - CPAB, do
Grupo de Supridores Nucleares - NSG, do Regime de Controle de Tecnologias de Misseis - MTCR;

I1- realizar estudos para subsidiar a implementagdo da CPAQ e CPAB;

Il - realizar estudos e sistematizar informacdes para subsidiar a concepg¢do de diretrizes politicas nas
areas nuclear, quimica, biologica e missilistica;

IV - propor a elaboracéo de normas e diretrizes relacionadas as atividades do controle de transferéncias;

V - analisar os pedidos de transferéncia - importacdo e exportacdo - de substancias controladas pela
CPAQ, e de exportacdo de produtos e servigos listados nos controles das areas nuclear, biol6gica e
missilistica;

VI - adotar providéncias administrativas e logisticas, bem como acompanhar a realizacdo das inspe¢des
industriais da Organizacdo para a Proibicdo de Armas Quimicas - OPAQ, em instala¢bes industriais
brasileiras;

VIl - sistematizar as informagdes recebidas das industrias quimicas e elaborar as declaracbes de
atividades industriais, a serem encaminhadas periodicamente ao Secretariado Técnico da OPAQ;

VIII - auxiliar na formulagdo e implementacdo de parcerias institucionais, diretrizes e acdes de
cooperacdo internacional no &mbito dos programas, projetos e atividades nas areas de sua competéncia;

IX - promover agdes de desenvolvimento cientifico e tecnoldgico relacionadas com a implantacdo de
regimes internacionais de controle de transferéncias de equipamentos, materiais, softwares e tecnologias
aplicaveis as areas nuclear e missilistica, além de servicos diretamente vinculados, em especial aos do NSG e
do MTCR;

X - auxiliar na formulacdo e implementagdo de parcerias institucionais, diretrizes e a¢cdes de cooperagédo
internacional no ambito dos programas, projetos e atividades nas areas de sua competéncia; e

X1 - preparar previsdes orcamentarias, programacao do desembolso financeiro e prestacdo de contas dos
programas, projetos e atividades sob sua responsabilidade.

Secéao 111
Da Subsecretaria de Conselhos e Comissoes

Art. 18. A Subsecretaria de Conselhos e Comissbes compete:

| - assessorar diretamente o Ministro de Estado nas areas de competéncia afetas aos Conselhos e
Comissdes do Ministério;

Il - prestar orientagdo técnica ao Secretario-Executivo e aos gestores acerca dos temas deliberados pelos
Conselhos e Comissdes do Ministério;

Il - prestar apoio técnico e administrativo as reunifes dos Conselhos e Comissdes e prové-las da
necessaria infraestrutura de funcionamento;

IV - secretariar as reuniées dos Conselhos e Comissdes, lavrar as atas e promover as medidas destinadas
ao cumprimento de suas decisoes;

V - divulgar as resoluces e as deliberagfes dos Conselhos e Comissoes;

VI - acompanhar os pedidos de informagOes de 6rgdos e entidades externas, responsabilizando-se pelo
cumprimento dos prazos estipulados; e

VII - subsidiar a elaboracdo e a distribuicao do relatério anual de atividades dos conselhos e comissdes.



Art. 19. A Coordenacéo da Secretaria do Conselho Nacional de Ciéncia e Tecnologia compete:

| - exercer o papel de Secretaria do Conselho Nacional de Ciéncia e Tecnologia;

Il - prestar apoio técnico e administrativo as reunies do Conselho e prové-las da necessaria
infraestrutura de funcionamento;

Il - preparar as pautas das reunides do Conselho, encaminhando a seus membros a documentagéo
necessaria a sua realizacdo, nos prazos previstos;

IV - preparar os atos de convocagéo para as reunides do Conselho;

V - secretariar as reunies do Conselho, lavrar as atas e promover as medidas destinadas ao
cumprimento das decis6es do Plenério;

VI - divulgar as resolugdes do Conselho;

VIl - acompanhar os pedidos de informacdes de 6rgédos e entidades externas, responsabilizando-se pelo
cumprimento dos prazos estipulados;

VIII - coordenar a elaboracgdo e a distribui¢do do Relatério Anual de Atividades do Conselho; e

IX - manter controle da documentacdo do Conselho.

Art. 20. A Coordenacio da Comissdo Técnica Nacional de Biosseguranga compete:

| - prestar apoio técnico e administrativo aos membros da CTNBio;

Il - receber, instruir e fazer tramitar os pleitos submetidos a deliberacdo da CTNBIo;

Il - encaminhar as deliberaces da CTNBio aos 6rgdos governamentais responsaveis pela sua
implementag&o e providenciar a devida publicidade;

IV - atualizar o Sistema de InformagGes em Biosseguranga;

V - analisar preliminarmente os documentos encaminhados a CTNBIo, verificando o atendimento as
exigéncias contidas em suas Resolu¢des Normativas;

VI - avaliar requerimentos de pessoas juridicas para a obtengdo do Certificado de Qualidade em
Biosseguranca - CQB, manifestando-se no prazo de até trinta dias, a contar da data do recebimento, sobre a
documentac&o oferecida, formulando as exigéncias que julgar necessarias;

VIl - encaminhar os pleitos enviados & CTNBIio para analise técnica das Subcomissdes Setoriais
Permanentes - SSPs;

VIl - acompanhar a implementacdo da regulamentacdo de que trata as disposi¢fes legais em vigor e as
normas especificas baixadas pela CTNBio, tomando as providéncias necessarias para assegurar sua execucao;

IX - analisar, consolidar em relatérios e submeter a CTNBIio informagdes sobre 0 acompanhamento
técnico, fisico e financeiro do seu funcionamento;

X - elaborar e encaminhar a CTNBIo, para apreciacdo e aprovacao, a Programacao Anual de Atividades
da Comissao, estabelecida mediante propostas encaminhadas pelas Subcomissdes Setoriais Permanentes;

X1 - propor a CTNBIo as revisdes da Programacdo Anual de Atividades que se fizerem necessarias;

XII - elaborar relatério anual de atividades, submeté-lo a CTNBIo e proceder a sua divulgacao;

XIII - preparar as reunides da CTNBIio, das Subcomissdes Setoriais Permanentes e das audiéncias
publicas, elaborar e distribuir atas das reunides, bem como providenciar 0 necessario apoio administrativo a
CTNBio e as SSPs;

XIV - encaminhar aos membros da CTNBio e as SSPs convocacao para as reuniGes e encaminhar as
respectivas pautas e matérias a serem objeto de exame e discussdo, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
corridos para as reunides ordinarias e 5 (cinco) dias corridos para as extraordinarias;

XV - providenciar o pagamento de despesas de transporte, alimentagcdo e hospedagem aos membros e
convidados pela CTNBiIo a participarem de suas reunides.

Art. 21. A Coordenacio da Secretaria-Executiva do Conselho Nacional de Controle de Experimentac&o
Animal compete:
| - exercer a Secretaria-Executiva do CONCEA,;



Il - prestar apoio técnico e administrativo necessarios a execucao dos trabalhos do CONCEA, inclusive
de suas Camaras Permanentes e Temporarias;

111 - receber, instruir e fazer tramitar os pleitos submetidos a deliberagdo do CONCEA;

IV - encaminhar as deliberacbes do CONCEA aos 0rgdos governamentais responsaveis pela sua
implementag&o e providenciar a devida publicidade;

V - atualizar e promover os credenciamentos dos institutos no Cadastro das Instituicbes de Uso
Cientifico de Animais - CIUCA, de acordo com as normas e determinagdes do CONCEA,

VI - implementar as deliberacdes do CONCEA,;

VII - dar suporte as institui¢cbes credenciadas;

VIII - emitir, de acordo com deliberacdo do CONCEA e em nome deste Conselho, comprovante de
registro atualizado de credenciamento;

IX - administrar o cadastro das instituicdes e dos protocolos experimentais ou pedagdgicos, aplicaveis
aos procedimentos de ensino ou de pesquisa cientifica, assim como dos pesquisadores de que trata o inciso
VII, art. 22, Portaria MCTI n° 460, de 30 de abril de 2014;

X - analisar as solicitacfes de credenciamento, emitindo nota técnica para apreciacdo do Coordenador
do CONCEA;

X1 - conceder as licengas, de acordo com as estipulacGes previstas em portaria do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovacbes e Comunicacdes para as atividades destinadas a criagdo ou a utilizacdo de animais, ao
ensino, a pesquisa cientifica, de que trata o art. 11 da Lei n°® 11.794, de 2008, observadas as normas do
CONCEA;

XII - dar publicidade aos atos do CONCEA, por meio de extratos de pareceres técnicos publicados no
Diario Oficial da Unido e em seu sitio na internet;

X111 - publicar as licengas concedidas;

XIV - acompanhar a implementacdo da regulamentacdo prevista nas disposigdes legais em vigor e
normas especificas do CONCEA, adotando as providéncias para assegurar sua execugao;

XV - elaborar, para apreciacdo e aprovacdo do Plenario do CONCEA, a Programagdo Anual de
Atividades do Conselho e propor as revisfes necessarias;

XVI - elaborar e divulgar relatério anual de atividades do CONCEA,;

XVII - preparar as reunifes do CONCEA e das Camaras Permanentes, bem como elaborar e distribuir
as atas das reunides ordinarias e extraordinarias;

XVIII - encaminhar aos membros do CONCEA convocagao para as reunies, com antecedéncia minima
de 15 (quinze) dias Uteis para as reunifes ordinarias e 5 (cinco) dias Uteis para as extraordinarias;

XIX - encaminhar aos membros do CONCEA a respectiva pauta das reunides ordinarias ou
extraordinarias, a ser objeto de exame e discussdao, bem como divulgéa-la na pagina eletrdnica do CONCEA,
com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis da data previamente fixada; e

XX - providenciar o pagamento de despesas de transporte, alimentagcdo e hospedagem aos membros e
convidados pelo CONCEA a participarem de suas reunides.

Paragrafo Unico. O suporte as instituicGes credenciadas, a que se refere o inciso VII deste artigo,
compreende:

a) orientar as Comissdes de Etica no Uso de Animais - CEUAs, pesquisadores e docentes relacionados
ao cumprimento da legislacdo vigente sobre o uso de animais em atividades de ensino ou pesquisa; e

b) orientar e esclarecer a respeito das deliberagdes do CONCEA.



Secédo IV
DAS UNIDADES DESCENTRALIZADAS

Subsecéo |
Do Escritorio Regional de S&o Paulo

Art. 22. Ao Escritério Regional de Sdo Paulo compete:

| - assistir ao Ministro de Estado em sua representagdo politica e social, ocupar-se das relacdes publicas
e do preparo e despacho do seu expediente, quando de sua presenca na regiao;

Il - dar suporte na coordenacdo e supervisdo da execucdo do planejamento de atividades de
comunicacao social do Ministro de Estado na regido e auxiliar nas providéncias relacionadas ao cerimonial;

I11 - representar o Ministro de Estado em eventos e cerimonias afetos & Pasta na regido;

IV - identificar e mobilizar novas areas de atuacdo que possibilitem a potencializacdo da agdo do
Ministério na regido;

V - supervisionar e coordenar as atividades relacionadas com a administracdo de pessoal, das
instalacdes prediais e recursos logisticos, inclusive de informatica, necessarias ao funcionamento do Escritorio
Regional de S&o Paulo; e

VI - exercer outras competéncias que Ihe forem cometidas no seu campo de atuag&o.

Secédo V
Da Coordenacéo-Geral do Gabinete do Ministro

Art. 23. A Coordenacao-Geral do Gabinete do Ministro compete:

| - assistir diretamente ao Chefe de Gabinete no preparo do expediente pessoal e da pauta de despachos
do Ministro de Estado;

Il - coordenar, supervisionar e controlar o preparo e a organizagdo dos expedientes e da documentagdo
submetida & apreciagdo do Ministro de Estado;

Il - examinar, controlar e organizar a documentagéo a ser submetida ao Chefe de Gabinete e prestar
assisténcia sobre outros assuntos de interesse do Gabinete do Ministro;

IV - coordenar as atividades de recebimento, registro, triagem, distribui¢cdo, movimentacao e expedicéo
de processos, documentos e correspondéncias de interesse do Gabinete do Ministro;

V - providenciar e monitorar as consultas a Casa Civil da Presidéncia da Republica para nomeagéo em
cargos de Direcéo Superior e de membros de Diretorias e Conselhos;

VI - gerenciar, acompanhar, controlar, elaborar e executar o0 encaminhamento, no ambito do MCTIC,
das propostas de atos a serem submetidos a Presidéncia da Republica com tramite obrigatério no Sistema de
Geracdo e Tramitagdo de Documentos Oficiais do Governo Federal - SIDOF;

VIl - coordenar as atividades de acompanhamento da tramitacdo dos expedientes de interesse do
Ministério junto a outros 6rgaos e entidades da Unido, e demais entes federados;

VIl - coordenar, supervisionar e controlar as atividades relacionadas a administracdo de recursos
humanos, material, patrimonio e servigos gerais no ambito do Gabinete do Ministro; e

IX - exercer outras competéncias que Ihe forem cometidas no seu campo de atuacéo.

Art. 24. A Divisdo de Gestdo do Gabinete do Ministro compete:

| - prestar apoio técnico, administrativo e logistico necessarios ao funcionamento do Gabinete do
Ministro;

Il - controlar e acompanhar a execucdo de servicos concernentes a administracdo de pessoal, material,
patrimdnio e servicos gerais no &mbito do Gabinete do Ministro, observadas as normas vigentes;



111 - fazer levantamento dos materiais de consumo necessarios a execuc¢do das atividades e requisita-los
junto & unidade competente, em conformidade com as normas vigentes;

IV - requisitar, acompanhar e controlar a distribuicdo e a movimentacdo dos materiais permanentes e
bens moveis;

V - solicitar e acompanhar a execucdo de servicos gerais, bem como aqueles relativos a manutencdo
geral;

VI - providenciar o fornecimento de informag6es necessarias ao cadastro e ao pagamento de pessoal da
unidade;

VII - informar as unidades responsaveis acerca do controle de frequéncia dos servidores e prestadores
de servicos; e

VIII - providenciar as propostas de concessdo de diérias e passagens nacionais e internacionais para o
Ministro de Estado e o Chefe de Gabinete, bem como providenciar a correspondente prestacdo de contas.

Art. 25. A Divisdo de Acompanhamento e Expediente compete:

| - planejar, acompanhar e controlar as atividades administrativas atribuidas a Coordenagdo-Geral do
Gabinete do Ministro;

Il - receber, realizar a triagem, registrar e distribuir os documentos e processos destinados ao Ministro
de Estado e ao Chefe de Gabinete;

Il - preparar e revisar 0s atos e documentos a serem submetidos ao Ministro de Estado e ao Chefe de
Gabinete;

IV - controlar, enumerar, registrar e emitir os atos oficiais do Ministro de Estado e do Chefe de
Gabinete;

V - controlar, registrar, distribuir, encaminhar e expedir 0s documentos, processos e correspondéncias
emitidas pelo Gabinete do Ministro;

VI - controlar o fluxo de processos e documentos de interesse do Ministro de Estado e do Chefe de
Gabinete;

VII - encaminhar os atos do Ministro de Estado para publicacdo na imprensa oficial;

VIII - acompanhar a tramitacdo dos expedientes de interesse do Gabinete do Ministro junto a outros
6rgaos e entidades da Unido, e demais entes federados;

IX - organizar e manter arquivos correntes atualizados de documentos, processos e atos do Gabinete do
Ministro, bem como realizar empréstimos de processos e documentos; e

X - atender ao publico interno e externo, fornecendo informagdes sobre a tramitacdo de documentos e
processos no &mbito do Gabinete do Ministro.

Secéo VI
Da Ouvidoria

Art. 26. A Ouvidoria compete:

I - promover a interlocucdo entre o cidaddo e o Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e
Comunicagdes e suas unidades, bem como mediar conflitos na busca de solugdes possiveis;

Il - promover a transparéncia publica, o acesso a informacéo publica e a abertura de dados;

Il - promover o atendimento & demandas oriundas do Servi¢co de Informacdes ao Cidaddo do
Ministério;

IV - requerer as informacdes necessarias ao desempenho de sua funcao;

V - fornecer aos dirigentes do 6rgdo informacBes e dados, sugerindo-lhes formas ou pontos de
aprimoramento da gestdo e dos servicos publicos prestados pelo MCTIC, com o objetivo de proporcionar ao
cidaddo maior seguranca e satisfacdo em relagéo a atuacdo institucional,



VI - prestar assisténcia a autoridade designada para desempenhar as atribuicdes previstas no art. 40 da
Lei n® 12.527, de 2011, e no art. 67 do Decreto n° 7.724, de 2012;

VII - receber, registrar, analisar, encaminhar, monitorar e responder manifestacdes dos servidores da
Pasta e dos cidadaos;

VIII - promover as agdes necessérias a apuracdo da veracidade das reclamagdes e dendncias junto aos
6rgdos competentes, solicitando as providéncias necessarias ao Ssaneamento das irregularidades e/ou
ilegalidades constatadas;

IX - receber sugestbes, elogios, reclamacdes, solicitacBes, denlncias e adotar o procedimento legal
pertinente, encaminhando a consideracao superior; e

X - exercer outras competéncias que lhe forem cometidas no seu campo de atuacao.

Secdo VII
Do Cerimonial

Art. 27. Ao Cerimonial compete:

| - zelar pelo cumprimento das regras protocolares definidas no Decreto Presidencial n® 70.274, de 9 de
marco de 1972, que aprova as normas do Cerimonial Publico e a Ordem Geral de Precedéncia, e na Lei
Federal n° 5.700, de 1° de setembro de 1971, que dispde sobre a forma e apresentacdo dos simbolos nacionais
e da outras providéncias;

Il - planejar, executar e coordenar eventos como inauguracdes, lancamentos, assinatura de documentos,
visitas, conferéncias, seminarios, congressos, entrevistas coletivas, exposi¢Oes, recepgdes, reunides e
homenagens na Sede do Ministério e unidades vinculadas, que contem com a presenca do Ministro de Estado,
e em coordenagdo com 0s governos estaduais e municipais, quando necessario;

111 - coletar e processar informagdes dos eventos inseridos na agenda do Ministro de Estado;

IV - planejar e executar, conjuntamente com a Assessoria Especial de Assuntos Internacionais do
Ministério, as viagens oficiais do Ministro de Estado ao exterior;

V - organizar e executar os arranjos logisticos que subsidiem a realizagdo de viagens do Ministro de
Estado, em visitas nacionais, nos quesitos de recursos humanos e materiais;

VI - recepcionar as personalidades, nacionais e estrangeiras, em visita a sede do Ministério e a suas
unidades vinculadas, conforme determinagdo do Gabinete do Ministro de Estado;

VIl - acompanhar e assessorar o Ministro de Estado em eventos na Capital Federal e nas unidades
federativas;

V111 - elaborar e expedir comunicados em visitas oficiais do Ministro de Estado as unidades federativas;

IX - receber, registrar, encaminhar, acompanhar e arquivar as correspondéncias relacionadas a convites
e cumprimentos ao Ministro de Estado, produzindo relatérios semanais; e agradecer, confirmar presencas e
verificar a designacdo de representantes;

X - elaborar e expedir convites de eventos realizados pelo Ministério e suas unidades vinculadas, ou em
parceria com outros 6rgdos publicos ou iniciativa privada;

X1 - atualizar o banco de dados das autoridades de interesse do Ministério;

XII - elaborar o calendario de eventos do Ministério;

X1 - elaboracdo de termos de referéncia, conjuntamente com a Coordenacdo-Geral de Recursos
Logisticos do Ministério para subsidiar as contratagdes de servigos que zelem pela eficacia do desempenho das
atividades do cerimonial;

X1V - gerir 0s contratos de prestacédo de servicos de organizacdo de eventos;

XV - gerir a curadoria da Ordem do Mérito Cientifico e da Ordem do Mérito das Comunicacdes; e

XVI - exercer outras competéncias que Ihe forem cometidas no seu campo de atuacao.



Secdo VIII
Da Assessoria de Comunicacéo Social

Art. 28. A Assessoria de Comunicagdo Social compete:

| - assessorar 0 Ministro de Estado e demais autoridades do Ministério da Ciéncia, Tecnologia
InovagBes e Comunicacdes nas acdes gerais de comunicagdo social, interna e externa, incluidas as atividades
de imprensa, publicidade, relagdes pablicas e midia eletronica;

Il - elaborar programas e projetos de comunicagdo social em consonancia com as diretrizes da Secretaria
de Comunicacdo Social da Presidéncia da Republica;

Il - planejar, coordenar e manter o contelldo das péginas eletronicas do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovacbes e Comunicagdes e das demais redes sociais afetas a Pasta; e

IV - exercer outras competéncias que Ihe forem cometidas no seu campo de atuacéo.

Art. 29. A Coordenacdo Administrativa de Imprensa compete:

| - propor pautas, redigir, executar, editar e divulgar, interna e externamente, matérias de radio, televisdo
e texto de interesse do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, InovagGes e Comunicagdes, nos Varios veiculos
regionais, nacionais e internacionais da grande imprensa e especializados, bem como para divulgagdo nas
paginas eletrénicas do Ministério;

Il - convocar, organizar e acompanhar entrevistas coletivas ou individuais do Ministro e demais
autoridades e técnicos do Ministério;

111 - fazer o acompanhamento fotografico de audiéncias e solenidades do Ministério e manter atualizado
e ordenado arquivo de imagens do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inova¢es e Comunicacdes;

IV - elaborar, organizar e manter o clipping de jornais impressos e televisivo do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovagdes e Comunicacdes, bem como cadastro atualizado de jornalistas da imprensa nacional,
regional, internacional e segmentada;

V - propor e supervisionar as atividades de comunicagao interna em parceria com as Secretarias e outras
unidades do Ministério; e

VI - articular a¢6es de divulgagdo em parceria com outros 6rgdos do Poder Executivo Federal.

Art. 30. A Coordenagio Administrativa de Publicidade compete:

I - identificar necessidades e atender as demandas pertinentes as acfes de publicidade de atos,
programas, obras, servigos e campanhas do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagoes, por
meio da:

a) elaboragdo de planos anuais de comunicagdo, na forma estabelecida pela Secretaria de Comunicagéo
Social, concebendo planos estratégicos e taticos de comunicacdo e serem executados de forma padrdo pelo
MCTIC;

b) observacdo da eficiéncia e racionalidade na aplicagdo dos recursos publicos destinados as agdes de
publicidade;

c) atengdo as normas pertinentes as acOes, atos e processos de que tratam as InstrucGes Normativas da
Secretaria de Comunicacao Social da Presidéncia da Republica; e

d) averiguacdo e analise dos menores custos e da melhor rentabilidade de compra de tempos e/ou
espacos publicitarios ao Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inova¢bes e Comunicagcfes, ndo desprezando
oportunidades originais e inéditas de projetos de comunicagao que possam surgir.



Secdo IX
Da Assessoria de Assuntos Parlamentares

Art. 31. A Assessoria de Assuntos Parlamentares compete:

| - planejar, coordenar, orientar e acompanhar a execucdo das atividades, de interesse do Ministério
relacionadas a a¢do parlamentar, ao processo legislativo e a conjuntura politica junto ao Congresso Nacional;

Il - representar o Ministério perante o Congresso Nacional, & Subchefia para Assuntos Parlamentares da
Presidéncia da RepuUblica e as Assessorias Parlamentares dos 6rgdos da Administracdo Publica Federal,
Estadual e Municipal;

Il - assistir ao Ministro de Estado e as demais autoridades do Ministério e das entidades vinculadas,
guando em missdes junto ao Congresso Nacional;

IV - exercer as funcGes de relagbes publicas junto aos congressistas e aos Orgdos técnicos e
administrativos do Congresso Nacional;

V - acompanhar as reunifes dos parlamentares e autoridades com o Ministro;

VI - receber parlamentares e demais autoridades que procuram informacgdes no Ministério e entidades
vinculadas; e

VII - exercer outras competéncias que Ihe forem cometidas no seu campo de atuacao.

Art. 32. A Coordenagdo de Acompanhamento do Processo Legislativo e Analise de Informagdes
compete:

| - realizar a leitura da atividade legislativa nos sitios da Camara dos Deputados e do Senado Federal,
destacando os atos e assuntos de interesse do Ministério, bem como as matérias relativas aos projetos de lei,
debates, pronunciamentos e outras publicacdes;

Il - coletar os subsidios necessarios ao pronunciamento do Ministério sobre matérias em tramitagdo no
Congresso Nacional, afetas a sua area de competéncia;

Il - acompanhar a tramitacdo das proposi¢des de interesse do Ministério, solicitando pareceres aos
setores competentes para encaminhamento a Subchefia de Assuntos Parlamentares da Casa Civil da
Presidéncia da Republica;

IV - participar de reuniBes com as secretarias do Ministério e demais entidades para discussdo de
encaminhamentos e acompanhamento de matérias de interesse junto ao Congresso Nacional;

V - acompanhar as atividades junto as comissdes tematicas da Camara dos Deputados e do Senado
Federal que possuam matérias de interesse do Ministério e de suas entidades vinculadas; e

VI - acompanhar as Audiéncias Publicas nas comissdes tematicas que possuam assuntos de interesse
deste Ministério, bem como assistir aos seus representantes e de suas entidades vinculadas, quando
convidados.

Art. 33. A Divis&o de Andlise de Informagdes compete:

I - acompanhar, no ambito do Ministério, a tramitacdo das Indicagdes e dos Requerimentos de
Informacdo apresentados por parlamentares ao Ministro de Estado;

Il - organizar os arquivos de Requerimentos de Informacdo, Indicacfes, Projetos de Lei,
pronunciamentos e solicitagdes de parlamentares;

111 - redigir, controlar, distribuir e despachar correspondéncias de interesse dos parlamentares, no &mbito
do Ministério;

IV - acompanhar as demandas parlamentares oriundas do Gabinete do Ministro;

V - acompanhar a execucdo das emendas parlamentares dos Deputados Federais e Senadores; e

VI - acompanhar as diligéncias técnicas das diversas Secretarias do Ministério e entidades vinculadas,
quanto a execugdo das emendas parlamentares e programacdo voluntéria.



CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES DOS DIRIGENTES

Art. 34. Ao Chefe de Gabinete do Ministro de Estado incumbe:

| - planejar, dirigir, coordenar e orientar a execugéo das atividades das unidades integrantes da estrutura
do Gabinete;

Il - assistir ao Ministro de Estado em sua representacao politica e social;

I11 - coordenar a pauta de trabalho do Ministro de Estado, no Pais e no exterior, e prestar assisténcia em
seus despachos;

IV - analisar e articular, com as demais unidades do Ministério, o0 encaminhamento dos assuntos a serem
submetidos ao Ministro de Estado;

V - examinar os pedidos de audiéncia do Ministro de Estado, priorizando seus atendimentos;

VI - coordenar a elaboracdo de programas de viagem do Ministro de Estado;

VII - propor a edicdo de atos com vistas a adequada regulamentacdo das atividades afetas a sua area de
competéncia;

VIII - autorizar, nos termos da legislagdo vigente, marcacédo e interrupcdo de férias dos servidores que
Ihe sejam subordinados, incluindo os assessores especiais do Ministro de Estado da Ciéncia, Tecnologia,
Inovagdes e Comunicagoes;

IX - arquivar definitivamente ou desarquivar processos e documentos; e

X - exercer outras atribuicoes que Ihe forem cometidas pelo Ministro de Estado.

Art. 35. Aos Chefes de Assessorias Especiais e Assessorias do Gabinete incumbe:
| - assessorar 0 Chefe de Gabinete do Ministro na execucdo das atividades que Ihe forem atribuidas; e
Il - planejar, dirigir, coordenar e orientar a execucao das atividades de suas respectivas Unidades.

Art. 36. Aos Coordenadores-Gerais, Coordenadores, Chefes de Divisdo e Chefes de Servigo incumbe
planejar, dirigir, coordenar e orientar a execucdo das atividades das respectivas unidades e exercer outras
atribuicdes que lhes forem cometidas, em suas areas de competéncia.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 37. Os casos omissos e as davidas surgidas na aplicagdo deste Regimento Interno serdo
solucionados pelo Chefe de Gabinete do Ministro de Estado.



